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“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise”

Microsoft Access est un systeme de gestion de base de données (SGBD) qui permet de
stocker et de gérer de vastes ensembles d’informations.

Access: logiciel de gestion de bases de données.

Base de données : sert souvent a stocker des informations volumineuses, complexe avec des
modifications fréquentes.

» Collections de livres, de films,

» Liste de contacts (amis, collegues, etc.),

» Liste des clients d’une entreprise, catalogue de produits,
commandes, factures,

Contenu des BDD : nombres, textes, images, etc.

Fonctions des bases de données

e Stocker des informations : Une base de données stocke et gere un ensemble
d’informations relatives a un but ou a un sujet particulier. Vous pouvez ajouter,
mettre a jour, revoir et organiser avec efficacité ces informations.

e Recherche des informations : Il est facile de retrouver instantanément des données
recherchées dans une base de données. Vous pouvez localiser tous les clients dont le
nom de famille est Mansouri, par exemple. Il est également possible de mener des
recherches plus poussées, telles qu’identifier ’ensemble des clients habitants a Rabat
et ayant acquis pour plus de 50000 DH. de marchandises I’année précédente.

e Analyser et imprimer des informations: Vous pouvez effectuer des calculs sur les
données contenues dans la base de données, afin de prendre plus facilement des

décisions rapides, précises et fiables. Les informations peuvent étre imprimées
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“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise”

Une base de données est un ensemble structuré de données enregistrées sur des supports
accessibles par I’ordinateur pour satisfaire simultanément plusieurs utilisateurs de fagon
sélective et en un temps opportun. Elle doit avoir un certain nombre de caractéristiques :

e Données structurées : les informations contenues dans une base de données sont
réparties en enregistrements, chaque enregistrement ayant une structure bien définie.

e Données non redondantes : Une méme information ne sera pas répétée plusieurs
fois dans la base de donnees.

e Données cohérentes : Il ne doit pas étre permis d’enregistrer dans une base des
informations incohérentes entre elles.

e Données accessibles directement selon de multiples critéres.

e Indépendance des programmes et des données : La base de données doit étre
indépendante des programmes qui y ont accés, on doit pouvoir utiliser un autre
programme pour traiter différemment ces données sans avoir a toucher a ces données.

e Sécurité des données stockées : la base de données doit permettre un systeme de
sécurité permettant de gérer les droits d’accés aux informations par les utilisateurs.

Un Systeme de Gestion de Bases de Données (S.G.B.D.) représente un ensemble coordonné
de logiciels qui permet de décrire, manipuler, traiter les ensembles de données formant la
base. Il doit également assurer la sécurité et la confidentialité des données dans un
environnement ou de nombreux utilisateurs ayant des besoins variés peuvent interagir
simultanément sur ces données.

Il doit pouvoir étre utilisé par des non-informaticiens. Il doit assurer la définition des
structures de stockage et des structures de données et le suivi de leur évolution ; c’est ce
qu’on appelle 1’administration des données. Il doit pouvoir au maximum verifier la
cohérence des données. Le SGBD sert donc d’interface entre les programmes d’application
des utilisateurs d’une part, et la base de données d’autre part.

Microsoft Access est un SGBD dont nous allons étudier le fonctionnement.

« Access est apprécié dans les ONG (Organisation non gouvernementale) et
PME (Petite et moyenne entreprise) car il permet de créer et de personnaliser
rapidement une BDD.

« On peut aussi créer facilement une interface utilisateur pour la BDD,

Ce sont les deux points forts d’ Access.
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“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise”

Phase de conception : création des tables, mise en ceuvre des requétes, conception des
formulaires et des états.

Phase de gestion (exploitation) : remplir les tables, mettre a jour des informations, effectuer
des recherches (en utilisant les outils congus dans la premiére phase).

La phase la plus importante est la premicre. D’elle dépend la facilité de la manipulation de la
BDD.

Excel, comme Access, gére des tables
d’informations (données) En voici les
différences essentielles :

Sujet Excel Access

Volume des données gérées | Relativement faibles Efficace pour volumes important

Données ou listes liées Gestion faible | L’un des gros avantages d’Access
(RechercheV)
Relations entre les tables (ca évite
Les listes sont | les incohérences)
indépendantes

Ex : Access peut empécher de saisir
une commande pour un client qui
Ex : on peut insérer | n’existe pas.

une commande
associée a aucun
client.
Interface de saisie des Formulaires

données
Imprimer des états

Ex : Editer une facture (trés
difficile sous Excel car il y a
plusieurs lignes de facture pour le
méme client.
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“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise”

En pratique (Access et | Points fort : Créer des

Excel se complétent) TCD (Tableau de
contrble de données et

GCD (Graphe de
contrdle de données),
Effectuer des
statistiques

En pratique : Excel et Access se complétent :

+ Points fort Excel : Créer des TCD et GCD, et autres statistiques ;
+ On peut par exemple stocker et gérer les donnéees sous Access puis les exporter sous
Excel pour effectuer des statistiques et créer des graphiques.

e Une BD Access ne peut pas dépasser 2 Go
e Les multinationales utilisent de gros SGBD, comme Microsoft SQL Server
(NASDAQ, bourse de New York).

Gros SGBD :
e Des centaines ou des milliers d’utilisateurs peuvent s’y connecter a la fois ;
e Donc plus complexe a maintenir ;

e Il est orient¢ Serveur (Access est orient¢ Client ; s’exécute sur votre PC
généralement).

SQL Server

ul u2 Up

e Les SGBD orientés Serveur sont plus stables. L’utilisateur dispose d’une interface
lui permettant de dialoguer avec SQL Server (consultation, modifications, etc.)

e Méme principe que pour les autres logiciels de la suite Office;

Page 4 sur 71
Ing. Audate / Support de cours Access



“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise”

» Menu = Ruban {Onglets, Groupes, Options ou commandes}

» Menu Office : options de I’ancien menu Fichier (Ouvrir, Enregistrer, etc.)

En plus de I’interface, en voici les plus importantes

A- L’équipe quiI’a développé était 7 fois plus importante que celle d’Access 2003,
B- Nouveau format de BD (format Access 2007), les anciens formats sont :

2002-2003
2000
97-95 et antérieurs

Avec Access 2007 peut ouvrir chacun des formats mais si on modifie la structure
de la BDD, ¢a ne va peutétre pas fonctionner sur les anciennes versions.

o 2

o o

Régle a suivre : si vous modifiez une ancienne BD sous Access 2007, faites d’abord une
copie. Puis continuer a exploiter la nouvelle BD sous Access 2007.

C- Nouveau type de donnée (le type piéce jointe)
a. Sert a stocker des fichiers dans la BD (images, documents Word, Fichiers
Excel, etc.)

b. Mais pas de fichiers multimédias (audio et vidéo) car trop volumineux (une
BD Access < 2G0)

D- Nouvelles fonctionnalités de conception

a. Simplification de la création de formulaires et d’états ;
b. Mode page (permet de modifier la mise en forme, apercu des résultats)

E- Données complexes

a. Affecter plusieurs valeurs a un méme champ

b. (ex : plusieurs auteurs pour un méme livre) sans créer de table supplémentaire

(relation n-n). Un auteur peut avoir plusieurs livres et un livre plusieurs
auteurs.
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“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise”

Avant de pouvoir exploiter les données contenues dans la base, il va falloir les modéliser, par
modéliser, je veux dire trouver le meilleur moyen de représenter le monde réel en structurant

la base de données de maniere a pouvoir 1’exploiter la plus simplement par la suite.

Dans Access, comme dans les autres SGBD, les informations doivent étre segmentées en
données qui sont stockées dans des tables. Une table est donc un ensemble de données,
organisées en lignes et en colonnes. On peut stocker dans une table n’importe quel type

d’information (texte, chiffres, graphisme, son, etc...)

Chaque table est divisée en enregistrements, les enregistrements étant I’ensemble des
données relatives a la méme information. Prenons I’exemple d’un carnet d’adresses. Pour ce
carnet d’adresses, nous allons utiliser une table « contacts » qui contiendra toutes les
informations concernant chaque contact, chaque enregistrement contiendra les informations

relatives a un (et un seul) contact (nom, adresse, téléphone, date de naissance, etc....).

Comme on vient de le voir, chaque enregistrement contient un ensemble d’informations
(nom, adresse, téléphone) qui ont elles-mémes divisé I’enregistrement en plusieurs parties,
chaque partie s’appelle un champ. Le champ contient une partie des informations de chaque

enregistrement.

Base de données

Table 1 Table 3 Table 2

VAN

Enregistrement 1 | Enregistrement 2

[ Champ 1 | [Champ2 |[ Champ3|
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“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise”

Si on reprend notre exemple de carnet d’adresse, nous allons avoir une table qui peut
ressembler a ca:

Champ
' Nom | Adresse | Téléphone |
Deuf John Rue Barbe — 75001 Paris 01.02.03.04.05 4——— Enregistrement
Covert Harry Rue Minant — 59000 Lille 02.03.04.05.06
Dalors Homeére Rue Tilant— 75003 Paris 03.04.05.06.07

Quelques définitions:
La base de données: C’est I’ensemble des tables utilisées pour gérer I’ information
La table: c’est un ensemble de données organisées en rangées et en colonnes

Le champ (ou colonne): C’est I’unité d’information dans une table. Une table est constituée

de différents champs.

L’enregistrement (ou la ligne): C’est ’ensemble des données relatif a la méme information

(le Ler enregistrement de la table contient les informations relatives au contact « John Deuf

»)

I1 faut toujours segmenter 1’information en éléments les plus petits possibles. On aurait treés
bien pu créer une table contact avec un seul champ par enregistrement qui contiendrait toutes
les informations en méme temps. Mais une des régles d’or dans la création de la structure
d’une base de données est de diviser le plus possible I’information pour pouvoir la traiter par

la suite le plus simplement et le plus efficacement possible.

Le SGBD, pour retrouver les données qu’on lui demande, travaille avec le contenu des
champs, il lui sera donc difficile, dans la table « Contacts » telle qu’elle est de retrouver les
contacts habitant a Lille, la ville se trouvant mélangée au reste de 1’adresse, de méme, on ne
pourra pas récupérer le nom seul de chaque contact, celui-ci se trouvant dans le méme

champ que le prénom.

Comme on ne peut pas toujours prévoir, lors de la création de la structure de la table, de
I’'usage qui en sera fait plus tard, il faut diviser le plus possible les données, sachant qu’il
sera toujours compliqué (et risqué) de modifier la structure de la table par la suite lorsqu’elle

sera remplie.
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“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise”

Une meilleure organisation de la table serait la suivante :

Nom Prénom Rue Code Postal | Ville Téléphone

Deuf John Rue Barbe 75001 Paris 01.02.03.04.05
Covert Harry Rue Minant 59000 Lille 02.03.04.05.06
Dalors Homére Rue Tilant 75003 Paris 03.04.05.06.07

La BDD « BDD_Poly_Access » utilisée dans ce polycopié sert a gérer une application de

facturation

- Dans la base de données, il y a des clients, des commandes, des produits et les détails

concernant les commandes (lignes des commandes).

T Détail des commandes

= | B [t
Ca
)
| hccueil | Créer @
& fl
EF) o
Changement
de fenétre ~
Affichages | |Presse-papiers ™ nétre rches
2 I x
@ Avertissement de sécurité Du contenu de la base de données a été désactivé | Options
| Tables
1 Ccatalogue
= Clients
=1 comman des

rr. num. |3

Dans le volet de navigation, cliquer sur I’option Tables pour afficher la liste des tables de la

BDD

La partie supérieure « Atteindre la catégorie » permet de personnaliser 1’affichage des

objets ;

La partie basse « Filtrer par groupe » permet d’afficher soit un seul type d’objet soit tous

les objets de la BDD.

‘,T- dp@,_ -nunuu-'
Atteindre la catégorie
Personnalisé

v Typed'objet
Jables et affichages associés
Date de création
Date de modification
Filtrer par groupe
v Tables
Reguétes
Formulaires
Etats
Tous les objets Access

Ing. Audate / Support de cours Access
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Tables : ou sont stockées les données ;

Requétes : interroger et modifier les données ;

Formulaires : afficher/saisir/modifier les données (interface utilisateur) ;
Etats : imprimer les données (ex : facture, liste des clients, etc.) ;

Y V V VY

La BDD contient 4 tables : Catalogue, Clients, Commandes, Détails des commandes.

e Double-cliquer sur son nom dans le volet de navigation ;

o Une fenétre s’affiche (comme une feuille Excel)

Attention : on peut modifier directement les données mais il ne faut pas le faire maintenant.
La modification est validée dés qu’on change de cellule active.

Exemple : afficher la table Catalogue :

&4 Catalogue = = X
Référence - Catégorie -~ Désignation + | Prix de Revi ~ Prix Unitaire - | Ajouter un nouveau champ =
E100| divers Ecrou type A simple 1,50€ 4,07€
E101 divers Broche 15 mm 6,00 € 13,75€
E102 divers Broche 12 mm 6,00 € 13,75€
E103 divers Ecrou type A blinde 3,00€ 5,50€

Remarque : un nouveau menu est affiché dans la barre de titre « Outils de table » et un
nouvel onglet « Feuille de données » correspondant s’affiche dans le menu.

» Table = ensembles d’enregistrements (lignes) ;
» Enregistrement = ensemble de champs (colonnes) ;
» Titres des colonnes : noms des champs ;

Chaque champ posséde un type de données bien déterminé (nombre, texte, date, etc.), Ce
type a été choisi lors de la conception de la table.

Ajouter un nouvel enregistrement :

La derni¢re ligne permet de saisir un nouvel enregistrement. La saisie est validée dés qu’on
change de cellule.
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*

Saisir I’enregistrement :
« M100 bureau Bureau informatique 95,00€ 110,00€ »

Remarque : on ne peut pas saisir un code déja existant.

Supprimer un enregistrement :
Cliquer avec le bouton droit sur le rectangle a gauche de
I’enregistrement ; Cliquer sur [’option « Supprimer

I’enregistrement »

Zaan L

bureau informatigue
Nouvel enregistrement

Supprimer I'enregistrement

&&‘Lﬂ

Couper

=8 Copier

’[ Hauteur de ligne...

Le format des données est défini lors de la conception de la base de données et il n’est que
rarement modifié par la suite.

e Fermer toutes les tables ouvertes (pas obligatoire);
¢ Bouton droit sur une table dans le volet d’exploration ;
e Choisir le mode Création ;
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=] Catalogue
Nom du champ Type de données Description -
I Reférence Texte El Partie supérieure:
Catégorie Texte
Désignation Texte ¢
Prix de Revient Monétaire liste des champs etle
Prix Unitaire Monétaire .
type de données
v p . ;- )
Propriftés du chomp artie Inférieure:
Général  |liste de choix
Taille du champ 4 - +— Propriété du Champ
Format >
Masque de saisie sélectionné
Légende
Valeur par défaut
Valide si Un nom de champ peut compter jusqu'a 64 . .
Message si erreur caractéres, espaces inclus. Pour obtenir de Exp|lcat|0ns concernant
Null interdit Mon I'aide, appuyez sur F1,
Chaine vide autorisée  Mon les propriétés
Indexé Qui - Sans doublons
Compression unicade | Oui
Mode IME Autun contrale
Made de formulation IME Aucun
Balises actives ¥

Format des données d’une table Access (type de données)

Exemple : le champ Référence : voici les propriétés les plus importantes (qui sont fonction
du type de données)

Taille=4  lavaleur a saisir dans la table ne peut pas dépasser 4 caractéres
Format : > le texte s’affichera en majuscules

Légende Libellé du champ si on crée un formulaire (pas obligatoire, par défaut = nom
du champ)

Valeur par défaut valeur affectée automatiquement lorsqu’on saisit un enregistrement
(modifiable)

Valide si utile pour gérer les erreurs de saisie (exemple date commande > date du jour)
Message si erreur message affiché dans une boite de dialogue si la valeur n’est pas valide

Null interdit Si OUI, il faudra obligatoirement saisir une valeur pour ce champ (OUI pour
une clé par exemple)

Chaine vide autorisée NON (pas de chaine vide pour le type Texte)

Indexé Oui, Sans doublons (index= accélérer la recherche de données, doublons si la valeur
peut se répéter)
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Exercice : modifier les propriétés du champ « Prix de revient »

Format
Décimales
Valide si

Message si erreur
Null interdit

Indexé

Euros (ne pas modifier)
2 (mettre 3)
>0

Oui (on doit saisir un prix)

Il faut saisir un prix >0 (mettre ce message)

Non (car ce n’est pas un champ important et rare, comme une cl¢)

- Enregistrer la table

- Afficher la table, remarquer que les prix ont maintenant 3 décimales

- Saisir 0 pour un prix de revient puis changer de cellule, on aura le message suivant « Il faut
saisir un prix >0)

- ST on ne saisit rien, ce n’est pas ce message qui s’affiche mais celui qui correspond a « Null
interdit », ce message est géré par Access.

Remarque : on peut passer du mode Création au mode Feuille de données en cliquant avec

le bouton droit sur la barre de titre de la fenétre de la table.

Type de Description Exemples
données
Texte Nombres, lettres, ponctuation (255 | Nom, adresse, numero de
caractéres au maximum) téléphone, libellé  produit
Exemple Catalogue.Référence
Texte de taille plus grande (jusqu’a 65 536 | Lettre, rapport, etc .
caracteres)
Mémo La propriété « Format du texte » permet de | Exemple : Commandes.Notes
choisir entre « format brut » et « format
enrichi »
Cette propriété n’existe pas pour le format
Texte.
Nombres entiers, réels, positifs ou négatifs Données de type nombre
(mesure, pourcentage, etc.)
mais pas pour le prix
Numérique (Monétaire)

Exemple

Ing. Audate / Support de cours Access
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Commande.Transporteur

Octet Entier entre 0 et 255
Entier Entre -32768 et 32767 (2 octets)
Entier long -2 147 483 648 a -2 147 483
647 (4 octets)
Réel simple Réel positif ou négatifs (jusqu’a
38 zéros et 15 décimales) (4
octets de stockage)
Réel double Jusqu’a 308 zéros et 28
décimales (8 octets)
Décimal Positif ou négatif, jusqu’a 28
zéros a gauche de la virgule et
28 décimales (8 octets)
Monétaire | Nombre spécial pour les données | Prix, total, etc.
monétaires. 15 chiffres a gauche et 4
chiffres a droite du point
décimal.
Exemple Catalogue.[Prix
Unitaire]
Date/Heure | Une date, un horaire ou les deux. Date de naissance, date de
Pour une mesure d’intervalles en minutes | COmmande, etc.
par exemple, utilisez le type numérique Exemple : Commandes.[Date
de commande]
Oui/Non Valeur logique (VRAI ou Faux) Champ ne prenant que 2
valeurs possibles. Exemple :
Commandes.[Urgent]
Lien Adresse site web, email, etc
hypertexte
Piece jointe | Nouveau type Access 2007 Image, document Word, Feuille
Un ou plusieurs fichiers (contenu du fichier | Excel
copié dans la base de données) On peut par exemple ajouter un
On peut joindre plusieurs piéces a un méme | champ « photo » a la table «
enregistrement Clients »
Double-cliquer sur le champ en
mode feuille de données pour
saisir/modifier le fichier image.
NuméroAu | Nombre généré automatiquement par | Utilisé comme identifiant
to Access lors de la création d’un nouvel | de ’enregistrement.
enregistrement. Exemple :

Il est différent a chaque fois.
Une table ne peut pas contenir plus d’un
champ de type NuméroAuto.

Clients.[Numéro client]
C’est la cl¢ primaire.

Ing. Audate / Support de cours Access
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Objet OLE | Gere des données binaires intégrées selon | Trés peu utilisé, il a été gardé
les regles Windows OLE (Object Linking | pour rester compatible avec les
and Embedding). anciennes versions d’Access.

Il est préférable d’utiliser une piéce jointe
car pas facile a gerer

Parcourir les tables de la BDD et regarder chaque champ si ce n’est déja fait.

Remarque : on peut modifier le type de données d’un champ d’une table mais ¢a peut
provoquer une perte d’informations.

Exemples:

¢ Vous diminuez la taille d’un champ texte ou la précision d’un nombre,

e Changez un champ de type texte en numérique (Access pourrait le convertir en entier, la
partie décimale est alors perdue),

C’est un champ ou un ensemble de champs permettant de désigner de maniere unique un
enregistrement. Le ou les champs faisant partie de la clé primaire ont une clé dans le
rectangle a gauche du champ.

Par principe, deux enregistrements n’ayant pas la méme clé sont différents (éviter les
doublons).

Une clé ne peut pas se répéter et sert surtout a lier les tables entre elles (relations).

Exemples : Catalogue.[Référence], Clients.[Numéro Client], Commandes.[Numéro
Commande]

Pour la table Détail des commandes, la clé contient 2 champs [Numéro de commande] et
[Référence article]. Car une commande contient plusieurs articles et un article peut
apparaitre dans plusieurs commandes.

£ Cients Clé primaire de la table Clients avec ses
Nom du champ Type de données sz
¥* Numéro Client NumeéroAuto proprlEtes
Raison Sociale Texte 3 . .
Contact Texte Clés primaires de la BDD
Civilité et Titre client Texte Facturation/BBD P0| Acceess :
Rue Texte — y_ '
Code Postal Texte
ville Texte Clients : Numéro Client (de type NuméroAuto) ;
Catalogue : Référence (de type Texte) ;
Genéral | Liste de choix ,
Taille du champ Entier long Commande : Numéro Commande (de type
Nouvelles valeur Incrément ,
Forurr\:':t €5 valeurs ncremen NumerOAutO)
Légende
Indexé Qui - Sans doublons
Balises actives
Aligner le texte Géneéral
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Détail des commandes : Numéro de commande et Référence article (clé composée de deux

champs)

Vous pouvez, en mode Feuille de données, modifier la taille du texte, sa couleur etc. il suffit

d’utiliser le menu Accueil-> Police.
Utile si vous voulez afficher plus de données, etc.

Réorganiser les colonnes

Les colonnes s’affichent selon 1’ordre de la définition des champs dans la table (en mode

Création)

Vous pouvez déeplacer une colonne comme ceci :

e Sélectionner la colonne en cliquant sur son titre ;
o Cliquer-glisser ensuite a I’endroit ou vous voulez la mettre.

Masquer des colonnes
Pour masquer une colonne :

e Sélectionner la colonne a masquer ;
e Bouton droit sur le titre de la colonne — Masquer ;

Si vous voulez masquer/afficher plusieurs colonnes :

e Bouton droit sur le titre d’une colonne ;
o Afficher les colonnes ;
e Cocher les colonnes a afficher ;

Trier une liste de produits par catégorie, par prix ou les deux, etc.

2l | 4 (7 Sélection ~
X! 1 V3] Options avancées ~
Filtrer
e CE UIes Le groupe Trier et filtrer de ’onglet Accueil

Ing. Audate / Support de cours Access
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e Positionner le curseur souris dans une case ;

. A . . . . z Y .
e Cliquer sur 2} pour un tri croissant ou bien cliquer sur &4 pour un tri décroissant.

e Lorsque les données sont triees, le bouton est actif et sert a annuler tous les tris.

Tri selon plusieurs colonnes (Exemple Catalogue selon la catégorie puis Prix Unitaire
croissants)

e Trier d’abord selon le deuxiéme critére (Prix Unitaire)

» Puis trier selon la catégorie.

Régle de tri : si on tri selon plusieurs champs, on doit trier selon le dernier champ, puis
I’avant dernier, ainsi de suite jusqu’au premier.

Tres utile lorsqu’on veut retrouver certains enregistrements dans une table contenant des
centaines ou des milliers d’enregistrements.

Il en existe 3 catégories : rapides, par sélection, par condition

Filtres rapides:

Permet de sélectionner les valeurs a afficher et celles a cacher en affichant toute la
liste des valeurs d’une colonne.

Cliquer sur la fleche a droite du nom de la colonne ;

Décocher les valeurs a cacher ;

e OK

Catégorie - Désignation ~ |Pr
divers Bl TrierdeAaz
divers Zl | Trierdezana
divers &
divers Filtres de texte >
divers

= /| (Sélectionner tout)
divers o

. v (Vides)
divers V| alarme
divers 7| bureau
divers V| divers
o Y| incend

7] téléco Filtre rapide

On peut refaire la méme chose pour les données restantes.

Filtre par sélection

Filtrer selon la valeur d’un champ, les options offertes dépendent du type du champ.

e Cliquer dans une case (exemple Catalogue.catégorie) ;
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e Cliquer sur ’option Egal a « divers » pour n’afficher que les produits de la catégorie

divers.

Catégorie - Désignation
dwers| Ecroutunc A cimnla
divers | #
divers o
divers =]

divers |2] Trerdeaaz

divers | %) Trierdezaa

divers
divers Filtres de texte »
divers Egal & « divers »
cliss Différent de « divers »
furesu Contient = divers »
téléco
Ne contient pas < divers =
teleco

o Lebouton ¥ “PPIAuEIETNE hearmet de supprimer le filtre.

e Pour le type de données Numérique, ce sont d’autres options qui s’affichent (exemple :
Prix Unitaire)

Filtre par condition

Servent a définir des filtres plus élaborés. On choisit nous-mémes les valeurs utilisees dans
le filtre.

Exemple : Afficher les produits dont le Prix Unitaire est >= 10 Euros :

Prix Unitaire - Ajouter un nouveau champ
[

12
Ql Trier du plus petit au plus grand

‘;l Trier du plus grand au plus petit

Filtre personnalisé M

Filtres de chiffres > | Est égal 3...
Egal 34,07 € Est différent de... - P NG . s |
S St aierent de Prix Unitaire est supérieur ou égal & 10|
Différent de 4,07 € Plus petit que...
Intérieur ou égal 34,07 € Plus grand que... [ OK j [ Annuler ]
Supérieur ou égal 34,07 € Entre.

Pour les données de type Texte, les options affichées sont différentes.

Catégorie - Désignation ~ Prix de Revi » Prix Unitaire ~
divers| A 1,50€ 4,07€
divers | © 6,00€ 13,75€
divers = 6,00 € 13,75€
divers - 3,00€ 5,50€

A
divers |24 TrerdeAaz 2,00€ 4,40€
divers |k} Trerdezaa 0,50€ 127¢€
divers 1,00€ 2,20€
divers Filtres de texte | Est égal A... Ef
divers £gal & « divers » Est différent de... €
divers Différent de « divers » Commence par... L €

bureau Contient « divers » Ne commence pas par... E(
téléco Ne contient pas « divers » Contient... e
téléco TRESEFUTITICTUPTUCESSeurs UIU™ Ne conient pas... €
téléco Réseau microprocesseurs Ix €

Se termine par...
téléco Réseau V3 €

- Ne se termine pas par...

téléco Réseau V3 TRANSCALL P €
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Il est trés important de définir des régles pour la saisie des données :

e Ne pas saisir une date de commande antérieure a la date du jour,
e Ne pas saisir un prix de produit négatif,
o Etc.

Pour remédier a ces problemes, on utilise des outils de validation :

> Les attributs de base : gérer les doublons, valeur obligatoire, valeur par défaut ;
> Masques de saisie : formater la saisie (code postal, n° de téléphone, etc.) ;
> Reégles de validation : contr6ler certaines saisies (Prix Unitaire >0, afficher un message sinon);
> Listes de choix : les valeurs pour le champ sont a choisir dans une liste (exemple, on peut I’utiliser pour
la Civilité et Titre client de la table Clients ou bien pour saisir Numéro Client dans la table
Commandes). Ces outils sont accessibles dans une table en mode Création
£ Catalogue
Nom du champ Type de données
» Référence] Texte
Categorie Texte
Désignation Texte
Prix de Revient Monétaire
Prix Unitaire Monétaire
Général |Liste de choix
Taille du champ 4
Format >
Masque de saisie
Légende
Valeur par défaut
Valide si
Message si erreur
Null interdit Non

Chaine vide autorisée  Non
Indexé Oui - Sans doublons
Compression unicode Oui
Mode IME Aucun controle
Mode de formulation IME Aucun

| Balises actives

On a déja vu les propriétés du champ Référence de la table Catalogue.
gf

Tester les regles

Remarque : I’outil dewiication permet de tester si les données d’une table respectent les régles de validation ;
Il est accessible en mode Création.

On étudiera plus en profondeur les régles de validation de table pendant le semestre 2.
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Une relation vous aide a combiner des données provenant de deux tables différentes. Chaque relation
implique des champs dans deux tables, contenant des données qui correspondent. Par exemple, vous pouvez
avoir un champ RéfProduit dans une table Produits et dans une table DétailsCommande. Chaque
enregistrement de la table DétailsCommande présente une RéfProduit qui correspond a un enregistrement

dans la table Produits avec la méme RéfProduit.

Jusqu’a maintenant on avait considéré les tables séparément les unes des autres. Mais en réalité, les tables
sont liées entre elles (et c’est souvent le cas dans la pratique).

Objectif
Les relations évitent les données redondantes et gérent ce qu’on appelle I’intégrité référentielle.

|La BDD Facturation geére:

e Laliste des clients de I’entreprise ;

e Un catalogue de produits ;

e Les commandes effectuées

e Les details de chaque commande (N° de commande, liste des produits commandés).

A\

La table Clients n’a pas besoin des autres tables (tous les champs appartiennent a cette table seulement) ;
La table Catalogue aussi ;

> Pour une commande, on a besoin de connaitre le n° client. Une commande est identifiée par un n°
automatique ;

A\

» Puisqu’une commande contient une liste de produits avec la quantité commandée, ces détails sont alors
stockés dans la table Détail des commandes.

- On a alors besoin de connaitre le n°® de commande et la référence de I’article ou du produit,
c’est 1a qu’on saisit aussi la quantité commandée ;

- Les deux champs de la clé primaire sont des clés étrangeres ;

On aurait pu se passer de la table Détail des commandes, mais on serait obligés dans ce cas de répéter dans
la table commande (pour une méme commande) : le numéro de commande, le numéro client. Dans ce cas, il
faut créer une autre clé primaire ou bien accepter les redondances.

Ceci nous empéche par exemple de saisir dans la table Commandes un n° de client qui n’existe pas ou
bien dans les détails de commande un n° de commande ou une référence article qui n’existent pas.
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Remarque importante : bien que les champs Numéro client des tables Clients et Commandes aient le
méme nom, Access ne sait pas qu’ils désignent la méme information. C’est la relation qui I’indique.

Qutils de base de données

3/51 % Feuille des propriétés
= =) Dépendances d'objet

Relations
V| Barre des messages

Afficher/Masquer

L’onglet Outils de base de données gére les relations

o Fermer toutes les tables ouvertes ;

e Cliquer sur le bouton Relation dans le menu précédent ;

e Lestables apparaissent alors dans une fenétre mais ne sont pas liées;

e Remarque la liste des champs et quelles sont les clés ;

e Cliquer avec le bouton gauche sur le champ Numéro Client de la table Clients.
e Sans relacher, glisser sur le champ Numeéro client de la table Commandes ;

e Une fenétre s’affiche, cocher les 3 options (les expliquer) ;

Modifier des relations &2 ﬁ
Table/Requéte : Table/Requéts liée : Créer 1
- n | Annuler ‘
Numeéro Client IT’ Numeéro client - —
Type jointure.,. ‘
) B Nouvelle relation. ..
V| Appliquer Intégrité référantielle t—‘

|| Mettre & jour en cascade les champs correspondants
[V| Effacer en cascade les enregistrements correspondants

Type de relation : Un-3-plusieurs

e Cliquer sur le bouton Créer ;
e On vient de créer une relation parent-enfant (chaque client peut avoir plusieurs commandes).

Refaire les mémes étapes pour créer les deux autres relations :

a3 Relations i

Catalogue Clients

 Référence
Catégorie
Désignation

Prix de Revient
Prix Unitaire

¥ Numéro Client
Raison Sociale
Contact
Civilité et Titre client
Rue
Code Postal
ville
Téléphone
Date création dossier
Nobre employés

Commandes
% Numéro Commande
Numéro client
Date de commande
Transporteur
Notes
Urgent

Détail des commandes
# Numéro de commande
# Référence article
Remise
Quantité

< [ »
Astuce : le 1 de la relation est toujours du c6té contenant la clé d’origine.

La BDD est maintenant préte a étre exploitée (Requétes sur plusieurs tables par exemple).
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e Cliquer avec le bouton droit sur le trait de la
relation ;
e Choisir I’option Modifier ou supprimer.

Exercice (Base de données BDD_Poly_Access ) :

1. Dans la table Clients, il existe 2 clients pour lesquels la plupart des champs ne sont pas renseignes.
Lesquels?

2. Ecrire alors leurs numéros sur une feuille et allez dans la table Commandes pour voir s’il existe des
commandes correspondant a ces clients ;

3. Si oui, existe-t-il des détails de commandes pour ces commandes dans la table «Détails des
commandes»?

Supprimer les deux clients dans la table Clients ;
Vérifier que les commandes correspondantes dans la table Commandes ont bien été supprimées.
Corriger les numéros de téléphone pour qu’ils soient tous écrits de la méme fagon « 01 23 45 67 89 »,
c-a-d sur dix chiffres avec des espaces entre chaque couple de chiffres.

7. Supprimer les deux décimales du champ « Nobre employés » et appeler ce champ «Nombre employés »

Réponses :

1. Ce sont les clients 14 et 15 ;
2. Il existe 2 commandes correspondantes (39 et 49), il suffit pour cela par exemple de cliquer sur le bouton

= qui se trouve a gauche de I'enregistrement correspondant dans la table Clients en mode Feuille de

données. Les enregistrements liés sont alors affichés ;

3 Clents 5
N°Client ~ Raison Sociale - Contact ~ Civilité et Titre clier ~ Rue ~ Code Postal ~ Ville ~ | Téléphone - =+

3 DIETETIQUEETESPRIT  Lucie Faire Docteur 8 rue du Curé 33210 LATESTE 0256632000
4 HARN AND CO Ali Mentaire Monsieur 7rue Adeline 92160 ASNIERES 0149566370
5 MAMA BINGO Tom Bougquetou  Marabout 55 rue Barbes 75018 PARIS 0140563021
6 LE GAI CHEVALIER Annie Mosite  Madame 26 rue de la Gaieté 92100 BOULOGNE 0145968750
7 Assurauto Louis Lhermite  Monsieur 21 rue d'Uzés 75002 PARIS 0143569863
8 Ets SAGA Africa Yannick NOAH  Monsieur 6 Boulevard de I'Eurc 17310 ARCENS 0357679115
9 Ateliers 92 Christain Chesnay Monsieur 85 rue de Maubeuge 42155 POUILLY 469666766
10 GAO Frank Quette  Monsieur 48 rue de Montmartr 75002 PARIS 144320609
11 ES.AA Mona Lizet Madame Plateau du Moulon 91190 ORSAY 169365210
12 Chiavazza Constructions Elie Mineur Monsieu r 12rue Machefer 69140 RILLEUX 437569860
13 Cogéto Marthe Tellement Madame 24rueStCharles 77930 PERTHES 549438905
14 toto Monsieur
Numéro Command - | Date de command - | Transportet + Notes ~ |Urge - | Ajouterun no L
39 27/09/2000 [
* (Nouv.) 14/09/2008
15 TATA Madame
Numéro Command - | Date de command - | Transporte: - Notes - |Urge: - [Ajouter un noy]
49 30/11/2000
* (Nouv.) 14/09/2008
16 MAKOUMBA MarcMOISSA  Monsieur Rue du Crédit 91120 ANTONY 0142370909
17 Pizza Expresse Jacques Durand  Monsieur 10 rue bleue 75002 Paris 0140010101

* (Nouv.)
surl7? > Mk

[Enc: 14 <9 Rechercher <[ m >

3. Il n’existe aucun enregistrement correspondant aux commandes 39 et 49 dans la table « Détails des

commandes » ;

Sélectionner un client dans la table Client, puis Accueil — Enregistrements — Supprimer.
Afficher la table Commandes en mode Feuille de données ;

Corriger ces valeurs dans la table Clients en mode Feuille de données.

Ouvrir la table Client en mode Création — Sélectionner le champ « Nombre employés » et mettre 0 dans
I’option « décimales ». Modifier en suite le nom du champ.

N o v s
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On a vu les outils permettant de retrouver des informations dans une feuille de données (tri, filtrage, etc.)

> On peut par exemple afficher rapidement les clients habitant Paris ou la liste des commandes passées

le mois précédent.

> Mais qu’en est-il de requétes plus complexes, par exemple la liste des clients ayant commandé des
systemes de capteurs 1’année derniére : ces informations se trouvent en effet dans des tables

différentes.

> Ce deuxiéme exemple montre I’intérét et I’importance des requétes portant sur plusieurs tables et on

verra aussi I’importance des relations.
> Une requéte peut étre sauvegardée et exécutée autant de fois que I’on veut.

L'un des éléments les plus puissants d'une base de données est la capacité de faire une recherche sur une

masse de données entreposée dans la base de données. Il est ensuite possible de faire des analyses et d'en

sortir des tendances. Par exemple, vous n'avez pas besoin de voir toute la liste des clients si vous avez

seulement besoin du numéro de téléphone de lI'un d'eux. Il y a aussi des requétes pour certaines requétes

d'action telles que la mise a jour et la suppression de données.

Comme I’indique son nom, une requéte sur une base de données est une demande concernant cette base.

C’est une demande d’information ou de modification.

Une fois enregistrée, une requéte devient un objet de la base.

> Requétes de sélection (pas de modification des données)
> Requétes Action (ou de modification de données)

Assistant Création Macro
Requéte de requéte -

B Le groupe Autre de I’onglet Créer permet de créer des requétes.

> Combiner plusieurs tables (exemple ci-dessus) ;
» Effectuer des calculs (par exemple CA d’un certain produit) ;
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> Réaliser des synthéses a travers des regroupements d’informations (exemple : rassembler les
commandes par client afin de savoir quel est votre client principal) ;

> Mise a jour de données (suppression, modification, etc.) = Requétes Action

Modes de création des requétes :

> Assistant requéte (moyen rapide mais limité) ;
> Mode Création (le plus utilisé, il se base sur une interface graphique) ;
> Mode SQL (il faut taper les formules en utilisant le langage SQL, pour les experts).

Requéte 1 : en mode Création « Commandes Clients »

Afficher les clients (Raison sociale) ainsi que leurs commandes respectives (Date de commande). On
voudrait trier les clients par ordre alphabétique et pour le méme client trier les commandes par ordre
chronologique.

o Fermer toutes les fenétres ;

o Dans le groupe Autre, cliquer sur le bouton Création de requéte ;

e Dans la fenétre qui s’affiche cliquer sur la table Clients puis sur Ajouter ;

e Cliquer sur la table Commandes puis sur Ajouter ;

e Remarquer que la relation entre les deux tables est affichée ;

e Double-cliquer sur le champ Raison sociale ;

e Double-cliquer sur le champ Date de commande ;

e Pour le tri spécifier « Croissant » pour les deux champs (le tri est effectué selon la 1°® colonne puis la
2°™ ainsi de suite). Pour modifier I’ordre de tri, modifier I’ordre des colonnes;

L

e Cliquer sur le bouton seaer dans le menu Créer — Résultats ;

e Le résultat s’affiche alors dans une feuille de données ;

e Pour passer en mode Création, cliquer sur Affichage - Mode Création.

e Sl on ne veut pas afficher une colonne dans le resultat, il suffit de décocher sa case « Afficher » -
Enregistrer la requéte - Commandes clients.
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£ requéte 01: Commandes clients - = x
-
Clients Commandes |:f
¥ Numéro Client E % Numéro Commande
Raison Sociale ) Numéro client
Contact Date de commande
Civilité et Titre client Transporteur
Rue Notes
Code Postal Urgent
Ville
Téléphone
Date création dossier
Nobre employés
-

< fu) »
Champ : |Raison Sociale Date de commande &
Table: |Clients Commandes El
Tri: | Croissant Croissant
Afficher : v v
Critéres :
Ou: -1
my >

Explication : c’est le champ « Numéro client » qui fait que Access retrouve les commandes d’un certain
client (Il fait un produit cartésien = jointure des deux tables et ne garde que les enregistrements qui ont le

méme Numeéro client.

= . . uud .
1%] & Insérer des lignes 4 Insérer des colonnes

=" Supprimer les lignes 1"‘ Supprimer colonnes
Afficher o o
la table °\ Generateur ALl Renvoyer: |5 -

Paramétrage de requéte

Le groupe Créer »Paramétrage de requéte permet de paramétrer la requéte.
Supprimer une table dans une requéte

o Bouton droit sur la barre de titre de la table ;

e Supprimer une table.

Ajouter une table a la requéte

e Appuyer sur le bouton Afficher la table ;
e Choisir la table a ajouter dans la liste qui est affichée.

Ajouter/supprimer une colonne

Une colonne correspond a un champ de la requéte :

Si on veut par exemple ajouter un champ entre Numeéro client et Date de commande :

e Cliquer dans une case de la colonne « Date de commande » ;
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e Cliquer sur le bouton Insérer des colonnes ; -

Choisir le champ a y inserer.

Pour supprimer un champ (une colonne)

e Se positionner dans la colonne ;
e Cliquer sur Supprimer colonnes dans le menu.

Renommer une colonne :

Si on veut par exemple afficher « Nom client » dans le résultat, il faut modifier le nom du champ dans

requéte comme ceci : « Nom client : Raison sociale ».
Modifier I’ordre des colonnes:

Support de cours Access

e Cliquer sur la bande au-dessus de la colonne pour la sélectionner ;

Une nouvelle colonne vide est alors

insérée ; -

a

Exercice: Créer une requéte «Requéte02: Commandes clients détaillées» pour afficher les informations suivantes

- Raison sociale;

- Numéro de commande;

- Date de commande;

- Référence article;
- Quantité

Trier selon la date de commande croissante.

=__,E] Requéte02: Commandes ¢

Contact
Civilité et Titre c
Rue

Date de comma|=
Transporteur
Notes

ents détaillées
Clients Commandes Détail des commandes
* N * | .
. ' — L1 — . )
% Numéra Client —\_ ¥ Numéro Commsz  Numéro de comma
Raison Sodale |= Numéro client ¥ Référence article

Remise
Quantite

|

Champ :
Table :
Tri:
Afficher:
Critéres :
Ou:

| »

Code Postal - Urgent =
v
»
Raison Sociale Numéro Commande Date de commande  Référence article Quantité E
Clients Commandes Commandes Détail des commande Détail des commande E‘
Croissant
v v v v v

e Cliquer/glisser vers la droite ou la gauche puis relacher.
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Les criteres servent a filtrer le résultat de la requéte. Un filtre peut s’appliquer sur des champs de
différents types (numérique, texte, date, etc.)

L’option Renvoyer (menu Créer — Paramétrage de requéte):

e Lorsque le filtrage n’est pas suffisant (trop de résultats sont fournis) on peut utiliser cette option

¢ Elle n’affiche que les premiers résultats de la liste (exemple : liste des dix produits les plus chers)

» Critéres sur des champs numériques

Exemple: Commandes du client n°1 (N° client, raison sociale, n® commande, date de commande)

Appeler la requéte « Requéte03 : Commandes Client 1 »

= Requétel = x e Requétel - o =
e Numéro Clit ~ Raison Sociale - Numéro Command - Date de command -
iz = 1 BBLILLIMITED 40 27/03/2000
, ) d | [P} b 1 BBLILLIMITED 51 27/01/2001
¥ Numeéro Client . oo| ¥ Muméro Commz
Rzlson Soclale E Numéra client & (Nouv.) I (Nouv.)
Contact i Date de comma
Civilité et Titre ¢ Transparteur
Rue Motes L
Code Fostal -1 Urgent - -
m »
Champ : | Numéro Client Raison Sodiale Numéro Commande  Date de commande =
Table: | Clients Clients Cammandes Commandes
Tri:
Afficher : v v v v
Critéres: |1
Ou: || % Enr: M 4 3sur3 ¥ Rechercher

On peut utiliser les opérateurs >, <, >=, <=, <> ET, OU, PAS
Numéro client

o 1 Client 1 ou 4 (commandes des deux clients). Pour I’égalité, on
Critere . _ ; — -
o peut mettre le signe « = », on obtient =1 et =4.
u
Numeéro client
>=1 ET <=10 Client 1 a 10 OU le 14 (commandes de ces clients). ET =
14 opérateur logique. Deux conditions, méme colonnes mais
sur 2 lignes => OU logique
Numéro client
1 0OU 10 Client 1 ou le 10 (commandes de
ces clients) On peut écrire =1 OU
=10
Numeéro client
Critere <>1 Commandes de tous les clients sauf celles du Client n° 1
Ou
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Numeéro client

PAS 1 Commandes de tous les clients sauf celles du Client n° 1
Critere Numéro client ~ Numéro commande
Ou 1 Entre 40 et 100 | Commandes du client 1 dont le n° de

commande est >=40 et <=100.Les deux
conditions doivent étre vérifiées a la fois si
elles sont sur la méme ligne

Critére
Ou

> Critéres sur des champs texte
Le « = » est remplacé par « Comme », souvent Access 1’insére automatiquement, si ce n’est pas le cas, il
faut I’insérer manuellement.

Ici, on peut utiliser les caracteres genériques *, ? et #

- le * remplace 0 ou plusieurs caractéres
- le ? remplace un et un seul caractere
- le # remplace un et un seul nombre

Exemples d’expressions utilisant des caractéres genériques (pas de différence entre les majuscules et
les minuscules) :

- Comme “A*” : texte commengant par la lettre A
- Comme “’*ion’’ : texte se terminant par la chaine “’ion”’
- Comme “*a*m™*’’ : texte contenant ‘a’ puis ‘m’, dans cet ordre

- Comme “??71###° : 2 caracteres + le chiffre 1 + 3 chiffres quelconques
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()

™

xemple : on veut afficher les articles vendus dont la catégorie commence par la lettre ‘a’, trier les commandes par

rdre chronologique.

\fficher « Numéro commande, Date de commande, Référence article, Catégorie, Désignation »

ppeler la requéte « Requéte04 : Produits vendus Catégorie a* »

=1 Requétedd: Produits ven E— £ RequéteD4: Produits vendu catégorie a* - = x
a Numéro Command - Date de command ~ Référence articl - | Catégorie -~ Désignation 4
ommande 1= ﬂ 08/02/1997 7106 alarme Systéme capteur HAL 2,
- 5 4 08/02/1997 7105 alarme Systéme capteur HAL1|=
u‘ Numéro Comms ? Numéro de comma | ¥ Rérérence 6 28/06/1998 7106 alarme Systéme capteur HAL 2.
Numéro dient ¥V Référence artide | o= Cotégorie -
Date de comma Remise Désignation 6 28/06/1998 7105 alarme Systéme capteur HAL 1.
Transporteur Quantité Prixc de Revient 6 28/06/1998 7104 alarme Systéme capteur XAL 2.
Hotes Prixt Unitaire 6 28/06/1998 7100 alarme Ordinateur surveillance
-
o Urgent - 6 28/06/1998 7101 alarme Centrale de surveillanc
T Ld 12 15/12/1998 7100 alarme Ordinateur surveillance
21 26/02/2000 Z100 alarme Ordinateur surveillance
Champ:  Numéro Commande | Date de commande  Référence article Catégorie Désignation i i il
Table: | Commandes Commandes Détail des commande Catalogue Catalague 23 06/03/2000 7100 dlarme Ordinateur surveillance
Tri: Croissant 23 06/03/2000 7101 alarme Centrale de surveillanc
Afficher : 7 i v i | | 25l 07/03/2000 7100 alarme Ordinateur surveillance ¥
Critéres : Comme “a* [Enr: 0 sz [ » mv [ @ | Rechercher |4 m | »

ritére sur le champ « Référence article »

omme “Z##1"” : code commencant par Z puis 2 chiffres quelconques puis le chiffre 1 ;

omme “ ???1"” : code contenant 4 caractéres et se terminant par 1 ;

omme “Z ??*14+": code commencant par Z puis 2 chiffres quelconques puis le chiffre 1 ou le chiffre 4 ;
omme “Z ??[1-4+" : code commencant par Z puis 2 chiffres quelconques puis un chiffre entre 1et 4;
omme “Z ??*1234+": code commencant par Z puis 2 chiffres quelconques puis un des chiffres 1234 ;

Requéte : Exercice01 : Articles achetés par le client « HARN AND CO ».
Afficher : « Raison sociale, Date de commande, Référence article, Désignation, Quantité, Prix Unitaire »

Trier les commandes par ordre chronologique et ne faire apparaitre que les articles dont les Prix Unitaire et situé
entre 100 et 1300 Euros,

Appeler la requéte : « Exercice 01: Articles achetés par le client HARN AND CO »

0 Exercicel: Articles achetés par le client HARN AND CC - o x
o) r N\ -
Clients Commandes Détail des commandes Catalogue [=
. 3 . . .
q — | 2 G — 1 oo .
¥ Numéro Client oo ¥ Numéro Comm ¥ Numéro de comma 7 ¥ Référence
Raison Sociale z, Numéro client ¥ Référence article Catégorie
Contact Date de comma| ™ Remise Désignation
Civilité et Titre ¢ Transporteur Quantité Prix de Revient
Rue Notes Prix Unitaire
Code Postal ¥ Urgent ¥,
v
<[] § »
Champ : | Raison Sociale Date de commande | Référence article Désignation Quantité Prix Unitaire t
Table : | Clients Commandes Détail des commande Catalogue Détail des commande Catalogue |;
Tri: Croissant
Afficher: v v v v v 4
Critéres : | Comme "HARN AND CO" entre 100 et 1300
Ou: -
< >
7
Résultat
3 Exercicel: Articles achetés par le client HARN AND CQ - = x
Raison Sociale - Date de command - Référence articl - Désignation - Quantité - Prix Unitaire -
HARN AND CO‘ 07/03/2000 2107 Détecteur incendie TRANSCALL 10 1050,00 €
HARN AND CO 13/03/2000 P114 Réseau V3 TRANSCALL 10 850,00 €
*
[Enre W <lrsur2z o omor |y Rechercher
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> Critéres sur des champs de type date :
Ressemble au type numérique, la date est entourée de deux #, exemple #01/09/2008#.

On peut ainsi utiliser les opérateurs <, <=, >, >=ainsi que les fonctions de date comme la fonction Date()
Exemple : Commandes effectuées le 29 novembre 2001 :

On veut afficher : Raison sociale, Rue, Code postal, Ville, Date de

commande Appeler la requéte « Requéte 05 : Commandes du 29 novembre

2001 »

1 Commande
Raison Sociale &« N -
Contact \ ¥ Numéro Comm
Chvilité et Titre = Numéra client
Rue L Date de comma
Code Postal Transporteur
Ville Notes
Téléphone = Urgent

<@ 8

Champ : |Raison Sociale Rue Code Postal Ville Date de commande | =
Table : |Clients Clients Clients Clients Commandes [=
Tri:
Afficher : v v 7 v v
Critéres : #29/11/2001#
Ou: L1

Modifier le critéere du champ « Date de commande »

< #29/11/2001# : commandes effectuées avant cette
date > #29/11/2001# . commandes effectuées apres
cette date

<=#29/11/2001# : commandes dont la date est identique ou antérieure a cette date

>= #01/01/2003# et <= #31/12/2003# : commandes effectuées en 2003 équivalent a Comme ¢**/%/2003°’
<Date() : commande effectuées avant aujourd’hui

>Date()-30 : commande effectuées il y a moins de 30 jours

<Date()-30 : commande effectuées il y a plus de 30 jours
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Exercice 2 : Commandes de I’année 2003

Afficher : raison sociale, Numéro de commande, Date de commande, Désignation, Quantité, Prix Unitaire
Critéres : Commandes de I'année 2003 pour lesquelles les produits commandés on un Prix Unitaire> 100 Euros
Tri : Date de commande croissante

Il suffit de mettre Comme “*/*/2003” pour le critére sur la date au lieu de « Entre..Et... »

Appeler la requéte « Exercice02 : Commandes de 2003 »

3 Exercice2: Commandes de 2003 SV
P
Clients Commandes Détail des commandes [ Catalogue =
* - * -
. 1 oo . 1 .
¥ Numéro Client ¥ Numéro Comms ¥ Numéro de comma ¥ Référence
Raison Saciale |= — Numéro client 7 Référence article iy Catégorie
Contact Date de comma = Remise Désignation
Civilité et Titre ¢ Transporteur Quantité Prix de Revient
Rue Nates L3 Prix Unitaire
Code Postal -1 Urgent k-1
-
4 L 3
Champ : | Raison Soclale Numéro Commande | Date de commande | Désignation Quantité Prix Unitaire ;
Table: | Clients Commandes Commandes Catalogue Détail des commande Catalogue | =
Tri: Croissant
Afficher: v V| s v v v
Critéres : Entre #01/01,/2003# E =100
Qu: r

Le critére spécifié¢ dans une requéte pour un champ peut étre saisi lors de I’exécution de la requéte. Pour
cela, il suffit de mettre un message entre [ ] dans le critére du champ.

Exemple : On voudrait afficher les articles d’une certaine catégorie et on voudrait saisir la catégorie lors de
I'exécution.

Afficher les champs : Catégorie, Désignation, Prix Unitaire

Appeler la requéte : Requéte06 : Requéte paramétrée

‘; Requétel6: Requéte paramétrée - ] x
Catalogue L;
¥ Référence
Catégorie
Désignation
Prix de Revient
Prix Unitaire
-
< [ ’ Entrer une valeur de paramétre 2
Champ : | Catégorie Désignation Prix Unitaire A_ Donner le nom de la catégorie
Table: | Catalogue Catalogue Catalogue tl
Tri:
Afficher: v b '
Critéres : | [Donner le nom de la catégorie] OK J [ Annuler
Qu: b

e A TI’exécution, on aura le message « Donner le nom de la catégorie » dans une boite de dialogue
contenant une zone de saisie ;

e Saisir la catégorie et cliquer sur OK ;
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e Les articles de la catégorie saisie s’affichent alors.

Remarque : on peut utiliser plusieurs paramétres, on aura autant de boites de dialogue que de

parametres.

Exemple : on veut saisir la catégorie puis indiquer le numéro de commande

f? Requéte06: Requéte paramétrée - = x
A
Catalogue =
it Détail des commandes E
¥ Référence .
A ¥ Numéro de commande
Catégorie P R, 5
R ¥ Référence article
Désignation %
2 2 Remise
Prix de Revient Quantité
Prix Unitaire
p
<[] - 4
Champ : | Catégorie Désignation Prix Unitaire Numéro de commande ;
Table: | Catalogue Catalogue Catalogue Détail des commandes tl
Tri:
Afficher: 7] 7 2 [+
Critéres : | [Donner le nom de la catégorie] [Donner le numéro de commande]
Ou: v
« Ll >

Saisir « alarme » pour la catégorie puis « 6 » pour le numéro de commande.

Supposons qu’on veuille afficher le Prix Unitaire TTC dans le résultat d’une requéte.

Ce champ n’existe pas dans les tables, mais peut-étre calculé a partir du Prix Unitaire et de la TVA (Prix
Unitaire TTC = Prix Unitaire * 1,196) par exemple car le champ TV A n’existe pas non plus.

La méthode consiste a créer un champ calculé dans la requéte :
Un champ est designé par son nom entre crochets. Exemple [Date de commande] ou [Commandes]. [Date
de commande+. Le nom de la table n’est nécessaire que si la requéte utilise plusieurs tables et que le méme

champ se répete dans plusieurs tables (éviter I’ambiguité).

Les crochets ne servent que si le nom du champ contient des espaces.
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Exemple : On veut afficher les commandes avec leurs détails et on voudrait calculer aussi le PUTTC

Afficher : Numéro Commande, Date Commande, Désignation, Prix Unitaire, Quantité, Montant HT, TVA, Montant TTC
Tri : Date de commande croissante ;

Formules : Montant HT: [Prix Unitaire]*[Quantité], TVA :[Montant HT]*0,196, Montant TTC: [Montant HT]+[TVA]
Nom de la requéte : Requéte07 : Champs calculés

Mettre les champs calculés au format Monétaire (ceux qui ne le sont pas : TVA):

-Dans le menu contextuel Outils de requéte, cliquer sur Feuille des propriétés
-Format -> Monétaire

[ﬁ‘ Feuille des propriétés]
z ’xﬁ MNoms des tabtesw

ji'_:] Paramétres

Totaux

Afficher/Masquer

Voici la requéte :

@ Requéted7: Champs calulés - ] x
-
Commandes Détail des commandes Catalogue =
* = * *
% Numéro Commg] ¥ Numéro de comma ¥ Référence
Numéro client ¥ Référence article Catégorie

Date de comma Remise Désignation
Transporteur Quantité Prix de Revient
Notes Prix Unitaire
Urgent o
b 4
< [ S EL
Champ : |Date de commande |Désignation | Prix Unitaire | Quantité Montant HT: [prix unitaire]*[quantité] TVA: [Montant HT]*0,196 Montant TTC: [Montant HT]=[TVA] ;
Table: | Commandes Catalogue Catalogue Détail des commande li'
Tri:
Afficher : ¥l @l ¥ ] ¥ ] 2]
Critéres :
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Exercice :

Méthode :

-Ouvrir la requéte ;

-Menu Office -> Enregistrer sous -> Enregistrer I'objet sous ;
-Dans la boite de dialogue, Saisir le nom de la requéte et vérifier le type de I'objet

Enregistrer sous (X

Enregistrer 'objet « RequéteD7.., »dans ;
Requéte08: Montant TTC avec remise|
En tant que

Requéte

-]

{ OK ]l Annuler ]

Valeur Remise : [Montant TTC]*[Remise]

Aprés la derniére colonne créer les colonnes suivantes :

Montant TTC avec remise : [Montant TTC]-[Valeur Remise]

Reprendre la requéte précédente et I'enregistrer sous le nom « Requéte08 : Montant TTC avec remise »

On va reprendre la requéte08 et on veut refaire le calcul de la remise et on va considérer que seuls les

produits de la catégorie « alarme » ont une remise de 5%.
Enregistrer la requéte sous « Requéte09 : Champ calculé conditionnel »
Recalculons alors les champs « Valeur Remise » et « Montant TTC avec Remise »

On va utiliser la fonction VraiFaux(condition

valeur_si_faux) Valeur

VraiFaux([Catégorie]=""alarme"';0,05*[Montant TTC];0) Rajouter la

colonne Catégorie pour Vérifier.

; valeur_si_vrai
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=9 Requéted9: Champ calculé conditionnel

-
Commandes Détail des commandes Catalogue F
A
¥ Numéro Commg| ¥ Muméro de comma F Référence
Numéro dlient 7 Rétérence article Catégorie
Date de comma| = Remise Désignation
Transporteur Quantité Prix de Revient
Notes Prix Unitaire
Urgent i
v
4 ) L
Champ : | Valeur Remise: VraiFaux([Catégorie]="alarme,0,05*[Montant TTCL0) Montant avec remise: [Montant TTC]-[Valeur Remise] | Catégorie ;
Table : Catalogue | =
Tri:
Afficher: [¥] ¥ ¥
Criteres :
Qu: L

Les requétes vues jusqu’a présent considérent les enregistrements un a un.

Mais on peut regrouper les enregistrements afin d’effectuer des calculs (somme, moyenne, etc.)

e Nombre de commandes par client ;
e Somme des montants payés par chaque client ;

e Montant dépensé par produit et par client ;

e Eftc.
Z [%f Feuille des propriétés
'& Noms des tables
Totaux‘j,
[21 Parameétres
Pour cela, on utilise I’option « Totaux » dans le menu contextuel Créer Afficher/Masquer

Exemple 1 : Nombre de commandes passees par chaque client

@ Requétel0: Nombre de commandes par client

- = x
Clients Commandes =
* a *
¥ Numéro Client [ ] = % Numéro Commg]
Raison Sociale (= Numéro client
Contact Date de comma
Civilité et Titre ¢ Transporteur
Rue Notes
Code Postal % Urgent b -
4 fw) >
Champ : | Numéro client Raison Sociale Numéro Commande t
Table: | Commandes Clients Commandes =
Opération : | Regroupement Regroupement Compte
Tri:
Afficher: [ ¥ [
Critéres: ||

Pour afficher la ligne Opération, il suffit de cliquer sur le bouton « Totaux » dans le

menu Voici le résultat obtenu :
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3 Requétel0: Nombre de commandes par client - | x
Numeéro cliei ~ Rzison Socizle + CompteDeNumeéro C ~ -
| BBLILLIMITED 2
2 FUTUR ADVICE 1
3 DIETETIQUE ET ESPRIT 11

4 HARN AND CO
5 MAMA BINGO
6 LE GAI CHEVALIER
8 Ets SAGA Africa
9 Ateliers 92
10 GAOQ
11 ES.AA
12 Chiavazza Constructions
14 toto

w

-

P N W W o e

Enr: M < lsurid » MW - | Rechercher
l l |

On peut vérifier en affichant le contenu de table « Commandes » triée selon « Numéro client »

Appeler la requéte « Requéte10 : Nombre de commande par client »

Pour chaque champ, on peut choisir I’opération a effectuer

Opération : |Regroupement i I
Tri:

Afficher: || Somme

Critéres : || Moyenne
Min
Max

1+

s Compte
[ StDev
':,;_‘ Var

= Premier
[+ Dernier
e Expression
= ou

Il existe 3 types d’opérations :

Y

Opérations d’agrégation : Somme, Moyenne, etc ;
> Opération de regroupement : les valeurs regroupées seront représentées par 1 seule ligne dans le
résultat ;

> Opeération de filtrage : option « Ou ».

Exemple 2 : Requétell : Nombre de produits vendu pour chaque catégorie

@ Requétell: Nombre de produits vendus par catégorie - L] x
s PSS
Catalogue Détail des commandes =
? Référence % Numéro de comma
Catégorie _\— ¥ Référence article
Désignation Remise - -
Prix de Revient Quantité #H Requétell: Nombre de produits... - = x
Prix Unitaire - - _—
L Categorie ~ Somme des quantités ~
w > alarmel 180180
Champ : |Catégorie Somme des quantités: Quantité]  [«] = incend 217
Table: | Catalogue Détail des commandes E] ,p o
Opération : | Regroupement Somme tEIECO 1285
Tri:
Afficher: & [ |Enr: 4 ¢ 1sur3 | b M é Rech

FRRE

->
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Exercice 03 : Nombre de produits par catégorie

‘E Exercice3: Nombre d'articles par catégorie - = x

) »

Catalogue

¥ Référence
Catégorie

Désignation
Prix de Revient
Prix Unitaire

Ly »

-

Champ : | Catégorie Nombre d'articles: Catégorie[w] *
Table : | Catalogue Catalogue B
Opération : |Regroupement Compte
Tri:
Afficher: @

Exemple 3 : Requétel2 : CA par produit vendu

£ Requétel2: CA par produit vendu - = x
P
Catalogue Détail des commandes Commandes =
N . .
7 Référence ¥# Numéro de comma # Muméro Commg
Catégorie W Référence article Numéro client
Désignation Remise Date de comma
Prix de Revient Quantité Transporteur
Prix Unitaire Notes
Urgent
v
4 »
Champ : | Référence Désignation Prix Unitaire Total ventes: Quantité CA: [Prix Unitaire]*[Quantité] .
Table: | Catalogue Catalogue Catalogue Détail des commandes E
Opération : | Regroupement | Regroupement Regroupement Somme Somme
Tri:
Afficher: ¥
Critarac .
Résultat :
=9 Requétel2: CA par produit vendu - s x
Référence - Désignation ~ | Prix Unitaire ~ Total ventes - CA -
PllO| Réseau microprocesseurs A10 3 200,00 € 119 380 800,00 €
P111 Réseau microprocesseurs D10 1500,00€ 105 157 500,00 €
P112 Réseau microprocasseurs Ix 550,00 € 702 386 100,00 €
P113 Réseau V3 350,00 € 167 58450,00 €
P114 Réseau V3 TRANSCALL 850,00 € 192 163 200,00 €
2100 Ordinateur surveillance XAL 125 000,00 € 89 11125000,00 €
Z101 Centrale de surveillance XAL 85512,00€ 58 4959 696,00 €
Z102 Centrale d'alarme TRANSCALL 1422,00€ 12 17 064,00 €
Z103 Centrale d'alarme INTERCALL 350,00€ 95 33 250,00 €
Z104 Systeme capteur XAL 2.0 8500,00€ 10 85000,00 €
2105 Systéme capteur HAL 1.0 1250,00 € 80013 100016 250,00 €
Z106 Systéme capteur HAL 2.0 1350,00 € 100010 135 013 500,00 €
7107 Détecteur incendie TRANSCALL 1050,00 € 100 105 000,00 €
2109 Détecteur incendie INTERACALL 2 350,00€ 10 3 500,00 €

Enr: M 1surld  » M | i ‘ﬂecherthu

Support de cours Access

Il n’y a que 14 produits pour lesquels il existe des ventes dans la table « Détail des commandes »

Remarque :

On peut bien slr ajouter des critéres. Soit par exemple a calculer le CA de chaque produit pour
I’année 2003. 11 suffit d’ajouter le champ « Date de commande » et le critére Comme « */*/2003 » et

de cacher ce champ.
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ﬂﬂ Requétel2: CA par produit vendu

- ] k4
-~
Catalogue Détail des commandes Commandes E
* * . N
= e 1 - . —
W Référence # Numéro de comma T Numéro Commz
" " 0O o Py .
Catégorie T Rétérence article Numéro client
Désignation Remise Date de comma =
Frix de Revient Quantité Transporteur
Prix Unitaire Notes L&
Urgent 1
-
. ’
Champ: | Référence Désignation Prix Unitaire Total ventes: Quantite CA: [Prix Unitaire]"[Quantité] | Date de commande | %
Table: | Catalogue Catalogue Catalogue Détail des commandes Commandes L=
Opération: |Regroupement Regroupement Regroupement Somme Somme Regroupement
Tri:
Afficher : ®
Critéres :
Qu: lcomme “*/2003" =
! -

W&

Assistant Création Macro
Requéte de requéte ~

Autre

Le mode Création de requéte est le plus utilisé mais on peut aussi utiliser

e I’Assistant pour créer des requétes simples.
e le mode SQL (Structured Query Language = langage structuré de requétes)
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Assistant Requéte
Exemple : afficher les commandes de tous les clients (Raison sociale, Numéro commande, Date de commande)

- Créer -> Autre -> Assistant Requéte
- Sélectionner I'option « Assistant Requéte simple »

- Dans la liste Table/Requéte, sélectionner la table « Clients »

- Sélectionner le champ « Raison sociale » puis appuyer sur le bouton >

- Sélectionner la table « Commandes »

- Choisir les champs « Numéro de commande » et « Date de commande »
- Appuyer sur le bouton « Suivant »
Assistant Requéte simple

Quels champs souhaitez-vous dans votre requéte ?

Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes,

Tables/Requétes
Table : Commandes [+]

Champs dsponibles Champs sélectionnés :

Numéro chent [ o] |Raison Sociale
Numérc Commande

Notes
Urgent

‘ Annuler ‘ Suivant > H Terminer |

- Choisir I'option « Détaillée..... »

- Suivant

- Saisir le nom de la requéte « Requétel3 : Assistant requéte »

- Terminer

- Larequéte est ouverte en mode « Feuille de données », on peut passer au mode « Création » pour la modifier.

Conclusion : Le mode « Creation de Requéte » est plus pratique et plus souple.
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Le mode SQL
Utilisé surtout par les experts en bases de données ;

En réalité, Access génere du code SQL a chaque fois que I'on crée une requéte.

- Ouvrir la Requéte01 : Commandes clients ;

T Requétedl: Commandes clients - =8 x
-
* ry * -
¥ Numéro Client ¥ Muméro Comms
Raison Sociale Muméro client
Contact Date de comma
Civilité et Titre ¢ Transporteur
Rue Motes
Code Posta = Urgent hd -
4 ) »
Champ : |Raison Soclale [« Date de commande =
Table: |Clients Commandes L‘
Tri: Croissant
Afficher: v v

Caikiency

- Bouton droit sur la barre de titre de la fenétre de la requéte ;
- ModeSQL;
- Voici le code SQL obtenu :

SELECT Clients.[Raison Sociale], Commandes.[Date de commande]
FROM Clients INNER JOIN Commandes ON Clients.[Numéro Client] = Commandes.[Numéro client]
ORDER BY Commandes.[Date de commande];

SELECT : Champs a afficher ainsi que les tables correspondantes

FROM : Tables a utiliser dans la requéte

INNER JOIN : Type de jointure, on ne prend que les lignes ayant le méme Numeéro client
ORDER BY : Tri

Il existe 4 types de jointures : INNER, OUTER, LEFT, RIGHT

Conclusion : L’interface graphique simplifie beaucoup la création de requétes.

Les requétes sous Access permettent non seulement de consulter et d’extraire des données mais aussi de les
modifier.

Il faut donc les manipuler avec précaution
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C’est pourquoi on va travailler sur une copie de la BDD Facturation
Ouvrir la BDD originale «facturation» puis I’enregistrer au format 2007 sous le nom « Facturation3_2007»
Il existe 4 types de requétes Action :

> Requéte Mise a jour (modifier les valeurs des enregistrements);

> Requéte Création de table (sélectionne des enregistrements puis les met dans une nouvelle
table) ;

> Requéte Ajout (sélectionne des enregistrements puis les ajoute a une table) ;

» Requéte Suppression (supprime un ou plusieurs enregistrements).

Remarque : Si le message suivant s’affiche dans le menu

(;’ Avertissement de sécurité Du contenu de |a base de données a été désactivé Options...

Il faut Appuyer sur le bouton Options puis choisir I'option Activer ce contenu, sinon Access risque de ne pas laisser

les requétes action s’exécuter.

Servent a modifier les valeurs de certains enregistrements
Soit par exemple a augmenter les prix des produits de la catégorie «alarme » de 10%

e Menu Créer — Autre — Création de Requéte ;

e Ajouter la table Catalogue ;

o Sélectionner le champ « Catégorie » et mettre « alarme » dans la zone « criteres »
e Ajouter & la requéte le champ « prix unitaire »

e Appuyer sur le bouton

A

Mise ’
e Appuver sur le bouton :ieur dans le menu contextuel Créer

Eﬁj '3;]! E:}_.! .«d! ﬁ {\! D Union

F @ sQL direct
Sélection|Création Ajout Mise Analyse Suppression > e ’
A table ajour croisée pZ, Définition des données

Type de requéte

e Une nouvelle ligne « Mise a jour : » apparait ;

e Mettre dans cette zone et dans la colonne « Prix Unitaire » : [Prix Unitaire]*1,1
e Sion passe au mode « Feuille de données », Access affiche les enregistrements a modifier
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ﬁ Requétel 3: Mise a jour du Prix Unitaire - = x
Catalog =
gue =
. E
¥ Référence
Catégorie
Désignation
Prix de Revient
Prix Unitaire
v
« ) k
""""" Microsoft Office Access _ L]
Champ : | Catégorie Prix Unitaire E :_ Vous allez mettre 3 jour 5 ligne(s).
Table: | Catalogue Catalogue = A\ Des que vous diquerez sur Oui, i vous sera impossble dutiser Ia commande Annuler pour supprimer les modificatons.
Mise a jour : [Prix Unitaire]*1,1 Etes-vous siir de vouloir mettre 3 jour ces enregistrements ?
Critéres : | "alarme” y - o ]
- ~!. = EXxecution — !

e Access affiche un message vous demandant d’accepter les modifications définitives.

Attention : Le prix est augmenté de 10% a chaque exécution de la requéte.

Utilite :

o Sélectionner des enregistrements dans une table et les insére dans une nouvelle table de la méme BDD
ou d’une autre BDD.

e Les nouvelles données sont ainsi facilement repérables.

Exemple : soit a créer une table « Produits divers » ne contenant que les produits de la catégorie « divers »
de la table « Catalogue ».

e Créer une requéte « Requéte 14 : Création table Produits Divers »
e Choisir tous les champs ;
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e Préciser «divers » dans la zone « critére » pour le champ « catégorie »

=!

Création

e Cliquer sur le bouton “*** pour choisir le type de requéte ;

e Dans la boite de dialogue, saisir le nom de la nouvelle table ;
Création de table @ X ]
Créer une nouvelle table
Nem de la table : | produits divers
, , ]
@) Base de données actuelle
) Autre base de données :
e L'option « Autre base de données » permet d’insérer la table dans une autre BDD ;
5 Requételd: Création table Produits Divers = o x
Catalogue %
¥ Référence
Catégorie
Désignation
Prix de Revient
Prix Unitaire
| »
Champ : | Référence Catégorie Désignation | Prix de Revient | Prix Unitaire | %
Table: | Catalogue Catalogue Catalogue | Catalogue Catalogue E|
Tri:
Afficher : ™ [ 4] ] @
Critéres : “divers”
[}

Le mode « Feuille de données » permet de visualiser ce qui sera mis dans la nouvelle table ;

e Appuyer sur OK puis executer la requéte ;
Microsoft Office Access L oo
Vous allez coller 10 lignes(s) dans une nouvelle table.
l % Dés que vous aurez diqué sur Oui, il vous sera impossible d'utiliser la commande Annuler pour supprimer les modifications.
Etes-vous sir de vouloir créer une nouvelle table avec les enregistrements sélectionnés ?
Oui N

e Un message s’affiche | [—T— T ;
e Cliquer sur « Oui » pour créer la nouvelle table ;
e Cette table s’affiche alors dans la liste des tables de la BDD.
[ ]

Ouvrir cette table en mode Création puis mettre le champ « Référence » comme clé primaire.

Sélectionnent des enregistrements dans une table pour les ajouter a une autre table

Utilité :

e Transférer des enregistrements d’une table dans une autre
e Ou d’une BDD vers une autre (dupliquer des tables dans différentes BDD)
[ )

On peut ainsi mettre a disposition de plusieurs utilisateurs les mémes données (chaque utilisateur
travaillant sur sa propre machine).
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Conditions:

e Les types de données doivent étre compatibles ;

e Les noms des champs dans les deux tables peuvent étre différents ;

¢ Si la table source dispose de champs n’existant pas dans la table cible, il suffit de les ignorer dans la
requéte ;

o Les regles de validation sont respectées dans la table cible (clés primaire, doublons), on ne peut pas
par exemple insérer un autre enregistrement possedant une clé primaire déja existante dans la table
cible ;

e Pourles champs de type NuméroAuto, il ne faut pas préciser de valeur (Access le fait automatiquement).

Exemple : Ajouter a la table « Produits Divers » les produits coltant plus de 1000€ dont la catégorie n’est pas
« divers ».

Nouvelle requéte « Requétel5 : Ajout des produits colitant au moins 1000 Euros »
- Choisir la table « Catalogue »
- Insérer tous les champs dans la requéte ;

=¥
- Clique sur le bouton “°“* pour préciser le type de la requéte ;
Ajout L j——
Ajouter & ‘ r— |

Nom de la table : |produits divers - ‘
— Annuler
@ Base de données actuele —

Autre base de données :

- Saisir la table cible dans la liste des tables

- Dans la ligne « Ajouter a », supprimer les crochets *+ entourant les champs (bug d’Access?)
- Mettre pas “divers’” comme critére pour le champ « Catégorie » ;

- Mettre le critere >=1000 pour le champ « Prix Unitaire »

=3 Requétel5: Ajout des produits codtant au moins 1( = x

Catalogue
¥ Référence
Catégorie
Désignation
Prix de Revient
Prix Unitaire

«m >

Champ : | Référence

Table: |Catalogue
Tri:

Ajouter a: |Référence
Critéres :

Catégorie
Catalogue

Catégorie
<>"divers”

Désignation
Catalogue

Désignation

Prix de Revient
Catalogue

Prix de Revient

Prix Unitaire
Catalogue E

Prix Unitaire [+l
>=1000

Ou:

- Exécuter la requéte ;

- Access affiche un message, cliquer sur « Oui » pour valider I'ajout dans la table cible.

Exemple : supprimer les produits coutant plus de 10000 Euros de la table « Produits Divers »
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e Creéer une requéte liée a la table « Produits Divers » ;

e Appeler la requéte « Requétel6 : Suppression des produits trop chers » ;
e Ajouter le champ « Prix Unitaire » ;

e Mettre le critére >10000 pour le Prix Unitaire;

x!

Suppression

e Cliquer sur le bouton pour préciser le type de la requéte ;
T Requétel6: Suppression des produits tr - = x

Produits diver

¥ Référence
Catégorie
Désignation
Prix de Revient
Prix Unitaire

1lu| ] ] »

Champ : | Prix Unitaire
Table : | Produits divers
Supprimer: | QU
Critéres : | >10000
Ou: -

< fuu) 3

e Exécuter larequéte;

o Access affiche un message, cliqué sur « Oui » pour valider la suppression.

Il permet de consulter, saisir et modifier rapidement les informations d’une base de données, en les
présentant sous un format attrayant et pratique. Il affiche généralement un enregistrement a la fois et
propose des zones de saisie indiquant clairement ou placer les données.

Rappel : Dans une base de données, on passe la plupart du temps a la maintenir (saisir/modifier les
données).

On peut utiliser pour cela le mode « Feuille de données » des différentes tables ;

Mais ceci est un peu intimidant pour ceux qui débutent avec Access ou les utilisateurs non-initiés.
Solution : Utiliser des formulaires (qui tirent leur nom des formulaires papiers auxquels ils ressemblent).
Advantages:

» Agencement : facilitent ’examen et la modification d’informations dans une ou plusieurs tables
(interface graphique intuitive). On peut agencer comme on veut les différents champs;

> Ajout d’informations supplémentaires : on peut ajouter du texte (messages) dans un formulaire afin
d’expliquer a quoi servent les différents champs ;

> Relations entre les tables : Ils utilisent les relations entre les tables (si le formulaire utilise plus d’une
table), on peut ainsi insérer des informations provenant de tables liées (ex : informations concernant un
client si le formulaire sert a afficher la liste des commandes) ;

> Boutons et graphiques : on peut insérer dans un formulaire des boutons, des listes, etc.
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Le menu Créer — Formulaires sert a gérer les formulaires :

[— i3] Graphique croisé dynamique : a]
%:(trj y =
Vr— j Formulaire vierge =
Formulaire  Formulaire Plusieurs X Création de
double affichage éléments 3 Plus de formulaires ~ formulaire
Formulaires

Ils sont souvent liés a une seule table ou a une seule requéte et affichent leurs données.
Liste des clients (formulaire lié a la table Clients)

e Ouvrir la BDD « Facturation2_2007 » ;
e Dans le volet de navigation, sélectionner I’objet « Formulairesy ;
e Menu Créer — Formulaires — Plus de formulaires — Assistant Formulaire ;

Assistant Formulaire —
Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire 7

Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.

TablesRequétes
Table : Clents

Champs disponibles :

e [arns ] [ime
e Dans la fenétre qui s’affiche, Choisir « Table : Clients » ;

e Deéplacer tous les champs dans la zone « Champs sélectionnés » en cliquant sur le bouton -
Suivant ;

e Choisir comme disposition « Colonne simple » puis cliquer sur Suivant ;
e Choisir comme style « Access 2007 » puis cliquer sur Suivant ;
e Saisir le titre du formulaire (I’appeler « Clients») puis cliquer sur Terminer ;

e Le formulaire est créé et s’affiche en «mode Formulaire », permettant le parcours et la modification
des
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> Enregistrements

8] Clients - = x
Clients
]
Numéro Client E
Raison Sociale BBL ILLIMITED
Contact Jacques Cumul
Civilité et Titre client Monsieur
Rue 66 av de la Monnaie
Code Postal 75008
Ville PARIS
Téléphone 0142370952
Date création dossier 15/09/1998
Nobre employés 150,00

Enr: M < 1surl6 | b M b | Rechercher |

Enr: M lsurle  » M} { Rechercher

e Les boutons permettent de se déplacer dans la

table Clients, de saisir un nouvel enregistrement et de rechercher des données ;

Remarque : les étiquettes des champs sont celles spécifiées dans la propriété « Légende » de la table en
mode Création. Si cette propriété n’est pas renseignée, Access utilisera le nom du champ comme étiquette.

e Cliquer par exemple dans la zone « Rechercher » puis saisir un texte qui se trouvant dans I’un des
champs de I’enregistrement ; Le texte est immédiatement sélectionné dans le premier champ trouvé ;

e Créer un nouvel enregistrement et saisir les informations suivantes :

e Raison Sociale : « Pizza Express »

e Contact : « Jacques Durand »

o Civilité et Titre client : « Monsieur »

e Rue: «10 rue bleue »

e Code postal : « 75002 »

e Ville: «Paris »

e Téléphone : « 0140010101 »

e Date création dossier : date du jour (se servir de 1’outil affiché) - Nombre employes : « 10 »

\Exercice : Créer un formulaire pour chacune des tables en utilisant ’assistant.

e Mode Formulaire : permet de modifier/créer des enregistrements ;

e Mode Page : permet de voir & quoi ressemble le formulaire, ré-agencer les champs et appliquer une
mise en forme. (On voit les données réelles dans ce mode) ;

e Mode Création : On ne voit pas les données ; il affiche le plan du formulaire et permet d’ajouter par
exemple un en-téte et un pied de formulaire, déplacer les objets, mise en forme, etc.
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e Ouvrir le formulaire « Clients » en mode Création
e Remarquer le nouveau menu qui s’affiche « Outils de création de formulaires »

e Remarquer les trois zones : « En-téte de formulaire, Deétail, Pied de formulaire », voir figure ci-
dessous

e Corriger I’étiquette « Nombre employés » et mettre « Nombre d’employés »
e Cliquer dans I’en-téte (qui contient déja une étiquette)

¢ Modifier le texte et le format de 1’étiquette et mettre « Liste des clients », modifier la couleur -
Agrandir le pied de formulaire (cliquer/glisser)

e Insérer une étiquette (en cliquant sur le contréle Aa dans le menu) - Saisir dans cette étiquette « Base
de données facturation »

e Dans le groupe Contréles, cliquer sur ER] (date du jour)

e Déplacer ce champ dans le pied de page

e Passer en mode Formulaire pour vérifier

" 3 R
[ R R R K A R R Y KA IEE IR IR K RS b
WEG : Liste des clients
fllListeces dignts. | | | [ | | [ || ‘ | ‘ | 7
i e e e [ [ ] ]
||| # Détail Numéro Client !
;: Numeérg Client J‘ Numéro Client Raison Sociale BBL ILLIMITED
;| EiEcndoca IIsison sociale ' 1| Contact Jacques Cumul
Sl [chntact |[contact
12| I Civilité et Titre Monsieur
J; cluitita bt Tis IICivilite et Titre client . e
cljent | Rue 66 av de la Monnaie
= e
H 75008
Chde pqstal | ‘Cod‘e Postal U ville PARIS
7] liville
: | — Téléphone 0142370952
|- [Téléphdn iT'.'p.‘ N
s e Date sier[15/09/1998
| Dpte craation|dossig| Date création dossier
g mbra d'employes | [Nobre Homb ployés 150,00
‘,J‘ _ﬂ’ii‘:."_‘_'_"_""‘_“"l’ﬂ ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; ; Base de données Facturation mercredi 10 septembre 2008
| prsddedgmestracapation | | | [ 1 1 | 1 | | ‘lowel] -~
4| m | » Enr: W 1surl? » M b ¢ Rechercher
. . . o .. , .
Voici le formulaire en mode Création Et voici le ce qu’affiche le mode Formulaire
Remarques:

o Les champs dans le formulaire sont alignés en colonnes (ici une seule), les zones de saisie/affichage ont
la méme largeur ;

o S’ y a trop de champs pour les afficher en une colonne, Access crée automatiquement d’autres
colonnes ;

o Par défaut les contrdles sont tous insérés dans la méme disposition. Si on modifie les dimensions d’un
contrdle, les dimensions des autres contrdles sont affectées.
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Pour déplacer un champ:

e Passer en mode Page ou en mode Création ;
e Se placer sur le champ de fagcon a ce que le pointeur souris devienne

+

e Faire glisser le champ a I’endroit ou vous voulez le placer.

e Cliquer sur le champ a redimensionner (un rectangle jaune s’affiche autour de lui) ;
e Placer la souris sur I’un des bords du rectangle ;

e Si on modifie sa largeur, la largeur des autres champs est aussi modifiée (on verra plus bas comment
modifier les dimensions de chaque champ individuellement);

e Mais on peut modifier sa hauteur sans que la hauteur des autres champs ne soit affectée.

On peut modifier le style en mode Création ou en mode Page.

Exemple :

e Ouvrir le formulaire Clients ;
e Passe en mode Page ;

e Le groupe « Mise en forme auto. » de I’onglet « Format » du menu « Outils de présentation de
formulaire » vous permet de modifier le style de présentation ;

o Le résultat est immédiatement visible.

e
==

‘%}" Assistant Format automatique..,
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e Par défaut, la position et les dimensions des différents champs sont gérées automatiquement ;
e Access crée une disposition (sorte de tableau) entourant les champs positionnés automatiquement ;

e Si on élargie par exemple une étiquette, ce sont toutes les étiquettes qui sont élargies en méme temps

e Si on clique dans un champ en mode Page, le bouton# situé au coin supérieur gauche de la
disposition, s’affiche ;

e Un clic sur ce bouton permet de sélectionner la disposition comme ceci :

Lo eeesesssssssesseseee oottt

“iN° Client 1
Raison Sociale BBL ILLIMITED
Contact Jacques Cumul

Civilité et Titre Monsieur

iclient

{Rue 66 av de la Monnaie
{ code Postal 75008

iville PARIS

{Téléphone 0142370952

Date création dos:|15/09/1998

Nobre employés 150,00

Si on veut redimensionner certains champs seulement, il faut supprimer cette disposition automatique ;
Méthode :

e Ouvrir le formulaire Clients en mode Page ;
e Sélectionner la disposition comme indiqué ci-dessus ;
e Bouton droit;

o Disposition — Supprimer ;

N* Clig

Raisor| TED
Cantay umul

Civility -2

client >< Supprimer

Rue 5T " B Monnaie
Disposition » | B2 Tabulaire
Code | Ancrage b | =& Empilé
Ville | 2 Eropriétés “Z Supprimer
Quadrillage »
Téléphone 0142370 Sélectionner la ligne entiére
Sélectionner la rolonne entiére
Date création dos:|15/09/19¢

Nobre employés 150,00

e Les champs sont alors libres et on peut les redimensionner ou les déplacer individuellement.
Remarque:

e En mode Page, la 1égende et le champ sont déplacés individuellement (double travail).

e En mode Création : on peut sélectionner la légende et le champ puis les déplacer en méme temps.
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Uniformiser la taille des controles :

e On peut sélectionner plusieurs légendes avec leur champs correspondants ;

e Ensuite uniformiser la taille (par exemple au plus large ou au plus étroit) o Sélectionner les contrdles ; o
Menu Outils de création de formulaires — Réorganiser — Taille - Au plus grand ;

Clientsl - Microsoft Access Outils de création de formulaire
= [‘,-l Accueil Créer Données externes Outils de base de données Création Réarganiser
A ] Iﬁ“l Py "0l Surla grille T Haut == E Aucontenu 3 Sur la grille
= i 4 |Z Gauche alt Bas ” _ﬂ Au plus grand lil Au plus large
Mise en Marges du Re ssage | [y 322 Ordre de tabulation - ) Ancrage . ! ;
Torme a0ka.~ contidie ¥ onted Lol = Droite »  =]Auplus petit M Au plus étroit
Mise en forme auto, Mise en forme de controle Alignement du controle Taille

Le groupe « Alignement du contrdle » permet d’aligner les contréles sélectionnés (par exemple sur le
méme niveau).

Exemple : voici une autre disposition (personnalisée) pour le formulaire Clients :

3] Client - m x
Liste des clients

vl

N° Client 1 Raison Sociale  [BBLILLIMITED

Civilité et Titre client Monsieur Contact Jacques Cumul

66 av de la Monnaie

75008 ville PARIS
Téléphone 0142370952
Nobre employés 150,00 Date création dossier 15/09/1998

Enc: M < 1surl? » M} Rechercher

Ca correspond a I’ordre dans lequel on saisit dans le formulaire. La touche TAB permet de passer du champ
actuel au champ suivant dans I’ordre de tabulation. Shit+TAB permet de passer au champ précédent.

Si on modifie la disposition des champs, il se peut qu’on ait besoin de modifier I’ordre de tabulation. Voici
la méthode:

e Ouvrir le formulaire en mode Création ;

e Menu Outils de creation de formulaire - Reorganiser — Mise en forme de contréle — Ordre de
tabulation ;
e Modifier I’ordre de tabulation selon les instructions affichées
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Ordre de tabulation |4 |-
Section : Ordre personnalisé :
En-téte de formulaire Numeéro Client
Détail
Pied de formulaire
Civilité et Titre client
Contact
Rue
Code Postal
ville

Téléphone
Date création dossier
Nobre employés

Sélectionnez les lignes &
redasser. Ensuite,
faites-les gisser vers la
nouvelle position.

[ o< ][ awder | [ordreautomatue

Servent a créer une disposition contenant plusieurs contréles.

On peut sélectionner plusieurs contrdles (légendes et/ou champs) et choisir 'une des dispositions dans le
menu

Outils de création de formulaire — Ré-organiser — Mise en forme de controle

La disposition Empilée:

e Sert a aligner des contréles en colonnes (Iégendes a gauche des champs) ;
e Voici un exemple obtenu avec les champs « N° client et Raison Sociale » du formulaire « Clients »

e Il suffit de sélectionner les controles puis de cliquer sur ’option Empilé dans le menu :
3 B S S A S I E— E— — —

\11 Clienr | Mumeéro Client

Riison S|cv|:iale| 'Raison Sociale

La disposition Tabulaire:

e Permet de mettre les Iégendes au-dessus des champs (dans la partie En-téte du formulaire) ;
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e On peut bien slr choisir les champs pour lesquels on veut utiliser ce mode de disposition

Exemple :

- Créer un autre formulaire pour la table « Commandes » ;

- Ouvrir le formulaire en mode Création ;

- Diminuer au maximum la largeur des contréles ;

- Supprimer le champ « Notes » de la disposition automatique (voir ci-dessus);

- Sl le faut, déplacer ensuite le champ « Notes » s’il est affiché au-dessus d’un autre champ;

- Sélectionner tous les champs de la disposition automatique (autre que le champ Notes) en cliquant sur le

“ situé en haut 3 gauche de la disposition ;

bouton
- Appuyer sur 'option de menu Tabulaire;
- Access place alors les légendes dans I'en-téte du formulaire sur plusieurs colonnes ;

- Redimensionner les différents controles pour obtenir la disposition suivante :

(2] Commandesl TR R
Liste des commandes

| »

Numéro Commande Numeéro client Date de commande Transporteur Urgent
b
40 1 27/09/2000 1

Notes =

|Enr: 4 < 1sur53 » M b { Rechercher 4| I »
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Le menu Créer — Formulaires contient les options suivantes :

e Formulaire : crée un formulaire en utilisant les relations entre les tables (sera étudié plus bas);
e Formulaire double affichage : permet de créer un formulaire contenant 2 parties :

- La partie inférieure est une feuille de données affichant tous les enregistrements ;
La partie supérieure affiche sous forme de formulaire les données de I’enregistrement sélectionné

dans la partie inférieure.
e Plusieurs éléments : permet d’afficher dans le méme formulaire plusieurs enregistrements
concernant la méme table par exemple.

Pour créer I’un de ces formulaires, il suffit par exemple de sélectionner une table dans la liste des tables
puis de cliquer sur les boutons correspondants aux formulaires ci-dessus.

Dans cette partie, on va s’intéresser aux points suivants :

e Exploiter les relations entre les tables dans les formulaires ;
e Ajouter/supprimer des champs dans un formulaire ;

e Ajouter des controles ;

e Formulaires basés sur des requétes ;

Deuxiéme séminaire (Etude plus approfondie) :

o Modifier les propriétés des contrdles et celles du formulaire ; - Faires des calculs dans un formulaire ; -
Creéer un systéme de menu.

Voici les relations qui existent entre les tables de la BDD Facturation :

,‘— ¥ Numéro Client

/ Raison Sociale

/ Contact

Crvilité et Titre dlient

i ¥ Numéro Commande / Rue
oo, -
/ Numéro client Code Postal
Date de commande Ville

¥ Référence
Catégorie
Désignation

Prix de Revient
Prix Unitaire

/ Transporteur Téléphone
I / Notes Date création dossier

. T Urgent Nobre employés
oo/
| J Numéro de commande

¥ Reéférence article
Remise

Quantité

Exemple : Formulaire basé sur les tables Clients et Commandes :

Page 53 sur 71



“La pédagogie est notre spécialité. L’efficacité est notre devise” Support de cours Access

- Dans le volet de navigation Access, sélectionner la table Clients ;
- Menu Créer —» Formulaires - Formulaire ;

- Access créer alors un formulaire contenant deux parties : o La partie supérieure affiche les champs de
I’enregistrement Client en cours ; 0 La partie inférieure contient (sous la forme d’une feuille de
données) les commandes du client en cours. o La figure ci-dessous montre le résultat obtenu.

-] Clients

e
N° Client: 1 Code Postal: 75008
Raison Sociale BBLILLIMITED ville PARIS
«—
Client en cours
Contact: Jacques Cumul Téléphone: 0142370952 .
(formulaire)
Civilité et Titre client: Monsieur Date création dossier: 15/09/1998
Nobre employés: 150,00
Rue: 66 av de la Monnaie
Numéro Command » | Date de command - | Transportet - Notes » Urgel -
40 27/09/2000 1 v .
/08/209 P Commandes du Client en
51 27/01/2001 2 <
¥ (Nouv.) 11/09/2008 H
fiéouv,) /200 cours (sous-formulaire)
/ Parcourir les commandes
Enr: W 1sur2 L Rechercher
Enr: W 1surl17 L N o ¢ Rechercher

Parcourir les clients

Explication :

La table Clients est la table parent, la table Commandes étant la table enfant. L’enregistrement en cours de
la table parent s’affiche en haut et les enregistrements correspondants de la table enfant s’affiche dans la
partie inférieure sous la forme d’une feuille de données.

Utilité : T’utilit¢é d’une telle disposition est claire, ¢a permet par exemple de visualiser/modifier les
commandes d’un méme client.

Remarque : Si une table possede plusieurs tables enfants, Access utilise la premiére table qu’il rencontre
dans les relations.

e Menu Créer —» Formulaire —» Autres formulaires — Assistant formulaire ;

e Sélectionner Table:Clients ;

e Ajouter tous les champs ;

e Dans la méme fenétre, sélectionner Table:Commandes et ajouter tous les champs ;
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Assistant Formulaire -

Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire ?

Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes,

e Suivant;

Assistant Formulaire _—
Comment souhaitez-vous afficher
vos comées? S —
par Commandes Contact, Cvilté et Titre dient, Rue, Code
Postal, Ville, Téléphane, Date créaton dossier,
Commande, Commandes_Numéra
dient, Date de commande, Transporteur,

@ Formulaire avec spus-formulaire(s) () Formulaires attachés

[ Aonuer | [ <précédent |[ suvant> | [ Termner |

. Terminer ;

e Voici le résultat obtenu :

Clients2
,
wown Teléghone LA IT0NSE
ciate [BOLALITED
tion © 15/09/1998
e Cumul Notwe empioy: 150,00
jr—
=TT
Coseposal 7008
v oo
— s Comer - Wi cs | Dot e o - Tranapa - notes unge
@ 1 27/09/2000 1 £l
£y 1 2701/ 2001 2
& (Nowv | 1 11/09/2008
IR =

e \ous pouvez ensuite passer au mode Création pour peaufiner la présentation, en voici un exemple : -

[E5] Clients2 - = X

Le client et ses commandes

]
N° Client B ‘ Rue |66 av de la Monnaie [
Raison Sociale [BBLILLIMITED | coderostal [75008 |
ville [PARIS \
Contact JJacques Cumul ‘
Civilité st lMonsieur ‘ Date création dossier |15/09/1998
Titre client Nobre employés
Téléphone 0142370952
Commandes Numéro Comm ~  Numéro clier {Date de comm ~ | Transpo ~ | Notes ~ |Urgel ~
du client 140 ¥ 27/09/2000 1
|51 1 27/01/2001 2 ]
* | (Nouv.) 1 11/09/2008 ]
Enr: M < 1sur2 | b M b [ G sucun e | Rechercher
|Enr: M 1surl? | > M b & Aucun filtre [ Rechercher I< [ il ] »
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Remarque : avec cette méthode, Access crée 2 formulaires :

e Le premier s’appelle Commandes ou Commandesl ;
e Le sous-formulaire qui est rattaché s’appelle « Commandes sous-formulaire »

Les deux formulaires s’affichent dans le volet de navigation.

La méthode consiste a créer un formulaire vierge puis a y ajouter des champs.
Exemple : Créer un formulaire pour la table Clients :

e Menu Créer - Formulaires—Formulaire vierge ;
e Un formulaire vierge est créé puis affiché en mode Page ;
e Access affiche un nouveau menu « Outils de présentation de formulaires »

da \ JJ - Microsoft Access 70utils de presentation de lormukiire Lﬂ]ﬁ
- Accueil Creer Données externes Outils de base de données Format Reorganiser (7]
— \ _‘J 5] itre | ‘]‘ ™
=] G-I 8 & ~ £ : = ‘ == :]
e | = REE 990 ot tmewre o - b s || roman
Affichages Police Mise en forme Quadrillage Controles Mise en forme auto,

e Cliquer sur le bouton « Ajouter des champs existants » du groupe « Controles » de I’onglet « Format
»;

¢ Un volet s’affiche contenant la liste des tables ;

e Cliquer/glisser les différents champs dans le formulaire (dans la zone de la méme disposition afin
d’obtenir une présentation automatique);

e Pour supprimer un champ du formulaire, Bouton droit sur le champ — Supprimer.

3] Formulairel - B X Liste de champs v x

Champs disponibles pour cette vue

-

o - Numéra Client -
N®Client: 1 Raison Sodale
= Contact

h Civilité et Titre client
I~ Rue

Code Posta
Ville

|

R4

Champs disponibles dans les tables associées :
+] Commandes Modifier la table

Champs disponibles dans les autres tables :
= Catalogue Modifier la table
4] Détail des commandes Modifier la table

Enr: 14 lsurl? F M b < Rechercher

e Pour ajouter un en-téte et un pied de formulaire au formulaire vierge :
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- Passer en mode Création ;

- Bouton droit sur le formulaire ;

- Cliquer sur I’option « En-téte et pied de formulaire » ;

- Dans I’en-téte, saisir le texte « Formulaire Clients créé de toutes piéces » ;

- Dans le pied de formulaire, créer une étiquette avec le texte « Nous sommes le » puis créer une

zone de texte et y insérer la formule =Date () ;
- Bouton droit sur la zone de texte -> Propriéteés ;
- Dans la zone Format, selectionner le type « Date,
complet ».

Voici un exemple de résultat :

E Formulaire_vierge_Clients I ~ e <
14

N° Client: 1

Raison Sociale: BBL ILLIMITED

Contact: Jacques Cumul

Civilité et Titre client: Monsieur

Rue: 66 av de la Monnaie
Code Postal: 75008
Ville: PARIS
Téléphone: 0142370952
Date création dossier: 15/09/1998
Nobre employés: 150,00
Nous sommes le jeudi 11 septembre 2008
Enr: 4 1surl7 » M b < Aucun filtre I Rechercher
Méthode :

e Sélectionner la requéte dans la liste des Requétes du volet de
navigation ;
e Menu Créer —» Formulaires - Formulaire.

Exemple : voici le résultat obtenu avec la requéte « Exercice2 : Commandes de 2003 »

Voici pour rappel ce qu’affiche le résultat de cette requéte :

Ing. Audate
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°3=:| Exercice2: Commandes de 2003 = = x
Raison Sociale » |Numéro Command ~ | Date de command ~ Désignation ~ | Quantité ~ |Prix Unitaire ~
FUTUR ADVICE 15 20/01/2003 Réseau microprocesseurs Ix 10 550,00 €
DIETETIQUE ET ESPRIT 14 22/01/2003 Ordinateur surveillance XAL 5 125000,00€
* (Nouv.)
| Enr: M 1sur2 L TR | It | Rechercher

Apres la création du formulaire basé sur cette requéte, voici le résultat obtenu :

[5F] Exercice2: Commandes de 2003 -

Exercice2: Commandes de 2003

A

Raison Sociale: FUTUR ADVICE

Numéro Commande: |15

Date de commande:  20/01/2003
Désignation: Réseau microprocesseurs Ix
Quantité 10
Prix Unitaire 550,00€
’El L lsur2 | ¥ M ¥ | { Rechercher

Remarquer qu’il n’y a que 2 enregistrements dans les 2 cas.
Utilité : Ceci permet de créer des formulaires utilisant des criteres et des tris.

9. Les états
C’est un document d’aspect professionnel qui synthétise les informations d’une base de données. VVous
pouvez y effectuer des calculs, afin d’analyser vos données. Il est par exemple possible de créer un état

affichant le total des ventes de chacun des produits.

Utilité :

e Disposer de vos informations sur support papier (pas besoin d’ordinateur) ;
e Synthétiser des données, présentation agréable ;
e Approfondir une étude en n’étant pas au bureau ;

o Impressionner votre patron ;
e Etc.

Le menu Créer — Etats permet de créer les différents types d’états :

Ymm| |2 Etiquettes 3=
i f_| Etat vide e
Etat ., Création
il Assistant Etat g ggat
Etats

Un état est associé a une table ou a une requéte.
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Il existe 4 modes pour les états : Etat, Page, Création, Apercu avant impression.

e Cliquer sur la table Catalogue dans le volet de |

navigation ; . @ Catalogue

o Créer -> Etats -> Etat ; Reference [caegorie

e Access crée alors un état affichant le contenu

du catalogue (voir ci-contre) ; om
e Il est affiché en mode Page; euos
o Enregistrer I’état et I’appeler « Cataloguel » exos

Remarquer les contrdles :
- Logo et Nom de la table ;
- Date et heure de création ;
- Total des prix unitaires apres la derniére ligne.

divers
divers
divers
divers
divers
divers
divers
divers
divers
divers
téléco
téléco
téléco

téléco

Ecrou type A simple

Broche 15 mm

Broche 12 mm

Ecrou type A blindé

Ecrou type B simple

Ecrou type C simple

Ecrou type C blindé

Ecrou standard type simple
Boitier blindé

Ecrou type standard blindé
Réseau microprocesseurs A10
Réseau microprocesseurs D10
Réseau microprocesseurs Ix

Réseau V3

™
o £
[E]

out

Mode Etat

H| Mode Page

14

o

Moge Création
Aperqu avant impression
6,00€
3,00€
2,00€
0,50€
1,00€
0,35€
60,00 €
0,15€
1800,00 €
950,00 €
310,00€

55,00 €

dimanche 14 septembre 2008

4,07€
13,75€
13,75€
5,50€
440¢€
1,27¢€
2,20¢€
0,88€
121,00 €
165€
3200,00€
1500,00 €
550,00 €

350,00 €

10:13:18

Le mode Page (mode pratique pour les mises en forme):

Un menu contextuel « Outils de présentation d’états » s’affiche :

Dans ce mode, on peut :

e Modifier la taille et la couleur du texte ;
e Modifier la largeur des colonnes ;

e Modifier la hauteur des lignes (cliquer, glisser vers le bas ou vers le haut) ;
e Réorganiser les colonnes (cliquer/déplacer vers la gauche ou la droite) ;

e Modifier le format des champs avec le menu Format — Mise en forme ;

e Les modifications sont enregistrées si on sauvegarde 1’état.

Le menu « Outils de présentation d’état — Format — Mise en forme auto. » permet de choisir un style.

Trier un état en mode Page
Pour trier I’état Cataloguel selon le Prix Unitaire croissant :

e Bouton droit dans une case contenant un Prix Unitaire ;

Ing. Audate
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° Option ‘%l, Trier du plus petit au plus grand

Le mode Etat:

e Ressemble au mode Page mais ne permet pas de modifications ;

Support de cours Access

e On peut sélectionner des données et les copier dans le presse-papier puis les coller dans une autre

application ;

e Copier quelques lignes sous Word ;
Le mode Apercu avant impression :

e Cliquer avec le bouton doit sur la barre de titre de 1’état — Mode apergu avant impression ;
e L ’¢tat s’affiche tel qu’il sera imprimé ;

e Bouton droit —» Mise en page ;
Mise en page (Gl X ]

Options dimpresson |page | Colonnes
Marges (milimétres)

Haut : 6,35

Bas: 6,35

Gauche : 6,35

Droite:  g,35

Données seulement
Formulaire double affichage

(oc ] [ amuer ]

e \Vous pouvez alors modifier :
- les marges,

- le mode d’impression (Portrait, Paysage),

- lataille du papier,

- le nombre de colonnes (1 ou plusieurs tableaux 1’un a coté de

’autre),

- I’espacement entre les lignes ;

- et

Le mode Creation:

il Cataloguel

D R R A O I R T R R R R XS R

|| # En-téte d'état

Catalogue

ate()

jiri

|| # En-téte de page

s}
Pt

% [Réfétence ”lcat#goriel Hoqsignaéon | [ I | |

|| # pétail

[ [ ce vien] [pronialre ||

& [Référence Hcatégorie HDésignation

I ¥ Pied de page

Han de Revient ”an Unitaire ‘ ‘

||| # Pied d'état

[T T T [ Fooudathee g oufsicfes |

'
4 il
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e Permet une gestion plus précise des différents controles ;
e Un état contient les parties suivantes :
- Unen-téte d’état ;
- Un en-téte de page (contient souvent les titres de colonnes = champs de la table par
exemple) ;
- La zone Détail contient les champs eux-mémes;
- Le pied de page (ce qui sera affiché en bas de chaque page a I’impression) ;
- Pied d’état (ce qui sera affiché aprés la derniére ligne de la derni¢re page, ici une
somme).

- Ajouter un controle étiquette et afficher « Coucou »

Voici le résultat de I’impression du catalogue.

Catalogue ;-.-;~==.==:=-=;-.;:::::
ritgrenes Dirgraies st ek e

3 8.
3 200,
2 om.0
2200
400,

!A B onoR o X! s

On voudrait supprimer 1’heure de création et la somme des prix unitaires

e Ouvrir I’état « Cataloguel »,

e L’enregistrer sous « Cataloguel-modifié » en utilisant le menu Office — Enregistrer sous
—Enregistrer ’objet sous;

e Ouvrir « Cataloguel-modifié » en mode Création ;
e Supprimer le contréle contenant la formule « =Temps » dans I’en-téte d’Etat ;

e Dans le pied de page, déplacer le contréle contenant le numéro de page vers la droite, aligner le texte a
droite ;

e Dans le pied d’état, supprimer le champ contenant la formule =Somme ([Prix Unitaire]) ;
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e Passer en mode Etat pour vérifier le résultat ;

Ing. Audate
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On s’intéressera ici aux notions suivantes :

Regroupement/Totaux ;

L’ Assistant Etat ;

L’ Assistant Etiquettes ;

Etats basés sur des requétes ;

Etats créés a partir de zéro (Etat vide).

On voudrait par exemple afficher la liste des produits du catalogue regroupés par Catégorie et dans chaque
catégorie, on va trier les produits par Prix Unitaire croissant :

Méthode:

Ouvrir 1’état « Cataloguel-modifié »

Menu Office -> Enregistrer sous-> Enregistrer 1’objet sous
Appeler I’état « CatalogueParCatégorie »

Passer dans le mode Page de 1’¢état

Cliquer dans une case contenant une catégorie “v== =0 Freutpeisimele

Par exemple, activer le bouton ~ de menu Outils de présentation d’états — Format
—Regroupement/Totaux— e \

|Regrouper
et trier

. . , e ~ . = A /Z . 3
Dans la partie inférieure de la fenétre, deux options s’affichent | Ajouter un groupe 21 Ajouter un tri
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Voici

Cliquer avec le bouton droit dans une case contenant une Catégorie

Sélectionner 'option  [{£ Regrouper sur Catégorie
Le catalogue est alors regroupé par Catégorie et par ordre alphabétique « avec A en haut » Comme le montre la

barre ;| Regrouper sur Catégorie ¥ avecAenhaut ¥ , Plus » + F X dans la partie Inférieure de Ia
fenétre
Si vous voulez annuler ce regroupement, cliquer sur le bouton % de cette barre

Si vous voulez inverser I'ordre de tri, cliquer sur I'option « gvec A en haut » dans cette barre puis choisir
I'option « avec Z en haut »

Cliquer avec le bouton droit dans une case contenant un Prix Unitaire puis sélectionner I’option

’21 Trier du plus petit au plus grand
Chaque catégorie est alors triée par ordre croissant du Prix Unitaire

le résultat obtenu:

]|
Catégorie

alarme

divers

Catalogue dimanche 21 septembre 2008
Référence Désignation Prix de Revient  Prix Unitaire
2105 Systéme capteur HAL 1.0 1000,00€ 1250,00€
2106 Systéme capteur HAL 2.0 1000,00€ 1350,00€
2104 Systeme capteur XAL 2.0 5600,00€ 8 500,00 €
2101 Centrale de surveillance XAL 75000,00 € 85512,00€
2100 Ordinateur surveillance XAL 65000,00€ 125 000,00 €
E107 Ecrou standard type simple 0,35€ 0,88 €
E105 Ecrou type Csimple 0,50€ 1,27€
E109 Ecrou type standard blindé 0,15€ 1,65€
E106 Ecrou type Cblinde L00€ 2,20€
E100 Ecrou type A simple 1,50€ 4,07€
E104 Ecrou type Bsimple 2,00€ 440 €
E103 Ecrou type A blinde 3,00 € 550€

On voudrait afficher le nombre de produits par Catégorie, ceci apres chague categorie :

e Ouvrir I’état « Catalogue1-modifié » et I’enregistrer sous le nom « CatalogueAvecDesTotaux »
e Passer en mode Page

e Regrouper les produits par Catégorie (voir ci-dessus)

e Trier selon I’ordre alphabétique du champ Désignation (voir ci-dessus)

e Cliquer avec le bouton droit dans une case contenant une Référence ou une Désignation

e Choisir I’option « Total Désignation — Compter les enregistrements »

Total Reférence k|

4] Trierdenaz

%] Trierdezaa v | Compter les enregistrements

e Access affiche alors le nombre de produits aprés chaque derniere ligne de chaque catégorie.
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Pour supprimer le total : Bouton droit sur la case contenant le total — Supprimer

Voici le résultat obtenu :

_ljJ Catalogue dimanche 21 septembre 2008
Catégorie Référence Désignation Prix de Revient  Prix Unitaire
alarme

Z105 Syst&me capteur HAL1.0 1000,00 € 1250,00 €

7106 Systéme capteur HAL 2.0 1000,00 € 1350,00 €

Z104 Systéme capteur XAL 2.0 5 600,00 € 8500,00 €

Z101 Centrale de surveillance XAL 75 000,00 € 85512,00 €

Z100 Ordinateur surveillance XAL 65 000,00 € 125 000,00 €
5

Exemple (Calculer le Prix Unitaire moyen de chaque catégorie)

e Reprendre I’état précédent

e Passer en mode Page

e Cliquer dans une cellule contenant un Prix Unitaire

e Bouton droit, puis choisir I’option « Total Prix Unitaire - Moyenne »
Total Prix Unitaire 4 Somme

‘%l Trier du plus petit au plus grand Moyenne

On voudrait par exemple créer des étiquettes pour les clients :

Dans le volet de navigation, afficher la liste des tables
Cliquer sur la table Clients
Menu Créer — Etats —»Etiquettes

Ing. Audate
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e Choisir le format de 1’étiquette

e Suivant s
Apparence du texte
Police : Talle :
Anal| = & =

Exempie Epaisseur de la police : Couleur du texte :
Mage ) —
Itabque Soulgné

Aondes | [ <précident | suvant> |

e Choisir les options pour le texte
e Suivant

e Faire glisser les champs un a un dans la zone « Etiquette prototype » (pour passer a la ligne suivante,
appuyer sur Entrée et ne pas oublier de laisser un espace entre deux champs successifs de la méme
ligne). Vous pouvez bien sQr saisir du texte (ici le mot « Téléphone »)

I 7 Que souhaite: sur votre étiquette de publipostage ?
> Construisez votre étiguette a droite en choisissant des champs & gauche, Vous pouvez €galement
- taper le texte que vous voulez voir sur chaque étquette drectement sur le prototype.
‘ Champs disponibles : Etiquetta prototype :

Rue -

Code Peakl {Raison Socale}

vile {Rue}

Téléphone — (3] | (code Postal) v
[Date céation dossier | Téléphone {Téiéphone}

Nobre employés X i

Annuler | <Précédent ][ Suvant > Ji Terminer
e Suivant

e Choisir un champ pour le tri (par exemple « Raison sociale »)

Vous pouvez trier vos étiquettes par un ou plusieurs champs dans votre base de données selon

1 que vous vouliez trier sur plusieurs champs (comme nom et prénom), ou sur un seul champ (comme
| . code postal).
2
Sur quels champs souhaitez-vous trier ?
3
| I Champs disponibles : Trier sur :
e 2f | [Numéro Cient ,
|
i
|
Téléphone
| Date création dossier X
[
annuer | [ <précédent | suvant> | [ Terminer

e Suivant

e Choisir un nom pour 1’état
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Vous pouvez ensuite passer en mode Page pour modifier la mise en forme ou en mode Création pour
modifier la mise en forme ainsi que les dimensions de 1’étiquette.

Voici un exemple de résultat :

Assurauto

21rue dUzés

75002 PARIS
Téléphone 143569853

BBL ILLIMITED

66 av de la Monnaie
75008 PARIS

Téléphone 0142 37 08 52

Cogéto

24 rue St Charles
77930 PERTHES
Téléphone 545438905

Ateliers 92

85 rue de Maubeuge
42155 POUILLY
Téléphone 469666766

Chiavazza Constructions
12 rue Machefer

69140 RILLEUX

Téléphone 437569850

DIETETIQUE ET ESPRIT
8 rue du Curé

33210 LATESTE
Téléphone 02 56 63 20 00

e Dans le volet de navigation, sélectionner la requéte « Requéte07 : Champs calculés »

e Créer » Etats » Etat

e Access crée un état associé a cette requéte (contiendra le résultat de la requéte)
e menu Outils de présentation d’états — Mise en page, sélectionner le mode Paysage

e Peaufiner la présentation de I’état en mode Page ou en mode Création

e Voici un exemple de résultat

I8 Etat basé sur une requéte

1] Détail des commandes

Numéro Commande Date de commande Désignation Prix Unitaire Quantité
5 26/06/1997 Réseau microprocesseurs A10 3 200,00 € 90
6 28/06/1998 Réseau microprocesseurs A10 3 200,00 € 12
8 08/02/1998 Réseau microprocesseurs A10 3 200,00 € 15

27 13/03/2000 Réseau microprocesseurs A10 3200,00 € 2
5 26/06/19397 Réseau microprocesseurs D10 1500,00 €
7 03/01/1998 Réseau microprocesseurs D10 1500,00 € 85
18 19/02/2000 Réseau microprocesseurs D10 1500,00 € 10
32 15/03/2000 Réseau microprocesseurs D10 1500,00 € 5
51 27/01/2001 Réseau microprocesseurs D10 1 500,00 € 5
9 02/02/1996 Réseau microprocesseurs Ix 550,00 € 5

Ing. Audate

Montant HT
288 000,00 €
38400,00€
48000,00 €

6400,00€

127500,00 €
15 000,00 €
7500,00 €
7500,00 €

2750,00 €

dimanche 21 septembre 2008

TVA

56 448,00 €
752640 €
9408,00 €
125440 €

24990,00 €
2940,00 €
1470,00 €
1470,00 €

539,00 €

Montant TTC
344448,00€
45926,40€
57408,00€
7654,40€

152490,00 €
17940,00 €
8970,00€
8970,00€

3289,00€
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Exemple : Liste des commandes avec leur détail (N° commande, Date de commande, Référence,

Quantité)
e Créer » Etats —» Etatvide;
e La liste des champs s’affiche, si ce n’est pas le cas, cliquer sur I’option de menu Format — Ajouter des
champs existants ;
e Glisser les champs
- Commandes.[Numéro de commande],
- Commandes.[Date de commande] ,
- Détail des commandes.[Référence]
- Détail des commandes.[Quantité]
e Passer en mode Création
- Bouton droit sur I’en-téte de page, cocher « En-téte /pied de rapport »
- Ajouter une étiquette « Détails des commandes »
e Passer en mode Page
e Cliquer pour sélectionner la ligne des titres
e Menu Format —» Quadrillage By o
e Cliquer dans une case contenant la quantité ;
e Menu Format —» Mise en forme — (Milliers) -
o Enregistrer I’état et I’appeler « Etat créé a partir de zéro »
il Etat crééa partir de zéro - = 5 I Liste de champs NEX
a Champs disponibles pour cette vue !
= | [= Commandes T Modfieriatable &
, . 2 Numéro Commande ]
Détails des commandes Bméreienk
ate de commande
@ ieseseseciiociiieiiiiiiioin i Transporteur
Numéro Commande Date de commande Référence article Quantité Notes
1 12/12/1998 P114 120 = Détl;irlg:::: commandes Madifier |a table
1 12/12/1998 7103 45 Nt}lTérofe_co.TInande 2
4 08/02/1997 7105 80 000 C;a;;;s disponibles daﬁs les tables associées : i
a 08/02/1997 7106 100 000 QF Ca.talogue Modifier Ia table
H : [# Clients Modifier la table
5 26/06/1997 P110 ! 90 :
5 26/06/1997 P111
5 26/06/1997 7103 50 |
5 26/06/1997 7107 90 |
< L = ao/ngliano nian ‘ : ""1 —;( &f:glgeiggziggﬁT:gggs champs de la source de
e Créer un état vide (Créer — Etats — Etat vide)
e Afficher la liste des requétes dans le volet de navigation
¢ Cliquer sur une requéte puis glisser dans la zone Détail de 1’état
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